ZARZADZENIE NR 5A/2022
WOJTA GMINY PUNSK
z dnia 16 lutego 2022 roku

W sprawie zmiany Zarzadzenie Nr 42/10 Wéjta Gminy Punisk z dnia 3 grudnia 2010 roku w sprawie
przepiséw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowsg

Na podstawie art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 305 z
pozn. zm.) oraz na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.z2021
r. poz. 217, 2105, 2106) Wéjt Gminy Punsk zarzadza co nast¢puje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 42/10 Wéjta Gminy Pussk z dnia 3 grudnia 2010 roku w sprawie przepiséw
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. Zatgeznik Nr 1 Plan kont dla budzetu gminy otrzymuje brzmienie:

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY PUNSK

1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 - Pozostale rozrachunki

260 - Zobowigzania finansowe

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

Symb | Nazwa konta i przyjete zasady ksiggowania operacji gospodarczych oraz ich
ol powigzania z kontami analitycznymi.
konta

BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO(ORGAN)

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

Konto stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

/apisy na koncie dokonywane s3 na podstawie wyciagéwbankowych i musza by¢ zgodne z

zapisami banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z |




‘MWyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako sumy do

wyjasnienia. R6znice wyksiegowuje sig na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowaniebtedu.
- Na stronie Wn konta ksigguje si¢ w szczegolnosci:
-wptyw $rodkow na r-k budzetu w korespondencji z kontami: 140, 222, 224, 240,901,
-wplywy z udzielonych kredytow, pozyczek, obligacji w korespondencji z kontem134, 260,
-wplyw subwencji i dotacji i srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiejoraz ze Zrédet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 901,
- Na stronie Ma konta ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty z rachunku budzetu w tym wydatki bezposrednio realizowane przez UrzadGminy, przekazanie |

$rodkéw pienigeznych dla jednostek organizacyjnych gminy, zwroty niewykorzystanych dotacji, jak

réwniez splaty kredytéw, pozyczek i obligacji w korespondencji z kontami: 140, 223, 240, 134, 260,

902.Na koncie 133 yjmuje si¢ rdwniez lokaty terminowe.

W ksiedze gléwnej zatozone s konta do kazdego rachunku, o symbolu 133/1,2,3,4.w tym réwniez dla

rachunkéw zwiazanych z realizacjg programéw i projektow finansowanych ze $rodkéw europejskich.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan $rodkéw na rachunku budzetu, saldo Ma — kwote wykorzystanego kredytu

bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.
- wypfaty z rachunku budzetu w tym wydatki bezposrednio realizowane przez UrzadGminy, przekazanie
irodkéw pienieznych dla jednostek organizacyjnych gminy, zwroty niewykorzystanych dotacji, jak
réwniez sptaty kredytéw, pozyczek i obligacji w korespondencji z kontami: 140, 223, 240, 134, 260, 902.
Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty terminowe.

W ksiedze gtéwnej zatozone sg konta do kazdego rachunku, o symbolu

133/1,2,3,4..... w tym réwniez dla rachunkéw zwigzanych z realizacjg

programéw i projektéw finansowanych ze srodkéw europejskich.Konto

moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

- Saldo Wn oznacza stan érodkéw na rachunku budzetu, saldo Ma — kwote wykorzystanego kredytu

bankowego udzielonego przez bank ha rachunku budzetu.

134

Kredyty bankowe |
Konto stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn ujmuje sie:
-sptate kredytu w korespondencji ze strong Ma konta 133,
-umorzenie kredytu w korespondencji ze strong Ma konta 962.
Na stronie Ma konta ksieguje sie:
- wptyw kredytu bankowego w korespondencji z kontem Wn 133,
Do kazdego kredytu prowadzi sie odrebne konto o symbolu 134/1,2,3,4 ..
Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutu kredytéw zaciggnigtych na
finansowanie budzetu.

140

Srodki pieniezne w drodze

Konto stuzy do ksiegowania érodkdw pienieznych w drodze w tym:

-$rodkdw otrzymanych od innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciaggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

-kwot wptaconych przez inkasentéw lub podatnikéw za poérednictwem poczty lubbezposrednio
do banku z tytutu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w
nastepnym okresie sprawozdawczym,

-przelewdw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastgpnym
okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwoty $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronieMa — wptyw
srodkow pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Konto 140 moze wykazywat saldo Wh, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych w drodze.




222 Rozliczenie dochodéw budietowych
Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu realizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje sie dochody zrealizowane przez jednostki budzetowej w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdar tych jednostek ,w korespondencji z kontem 901,
Na stronie Ma ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe i urzedy, w korespondencji z kontem 133. Ewidencja szczegotowa prowadzona
do konta 222 powinna zapewni¢ podziat na poszczegolne jednostki budzetowe oraz urzedy
obstugujace organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto stuy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkdw budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje sig $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkdw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133,
Na stronie Ma ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdar tych jednostek,w korespondencji z kontem 902.
W urzedzie gminy wydatki s3 realizowane bezpoérednio z rachunku budzetu i ujmowane sa w
ewidencji budietu zapisem Wn 902, Ma 133.
Ewidencje szczegétows dla konta 223 prowadzi sie w spos6b umoiliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6inymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
$rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycierealizowanych przez nie wydatkéw.
224 Rozrachunki budzetu
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegblnosci:
- rozliczeri dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,
- rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,
- rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
- rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Na stronie Wn ujmuje sie migdzy innymi:
-przekazanie naleznych budietowi paristwa dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami (Ma133),
- zarachowanie dochod6w realizowanych przez urzedy skarbowe (Ma 901),
-przekazanie do budzetu paristwa dochodéw budzetu paristwa zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i urzad (po potraceniu czedci naleznej jst) (Ma 133),
- zaptata zobowigzania wobec urzedu skarbowego z tytutu VAT (Ma 133),
-réznice wynikajace z zaokraglenia do petnych ztotych podatku VAT ujmowanegow deklaracji
zbiorczej VAT-7 (Ma 901).
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:
- wplyw dochodéw naleznych gminie (Wn 133),
- rozrachunki z innymi budzetami,
-zobowiazania wobec urzedu skarbowego z tytutu podatku naleznego wykazanew deklaracjach
czgstkowych jednostek organizacyjnych (Wn 271),
- zwrot z urzedu skarbowego nadwy:ki podatku VAT naliczonego nad podatkiem naleznym,
-réznice wynikajace z zaokraglenia do petnych ztotych podatku VAT ujmowanegow deklaracji
zbiorczej VAT-7 (Wn 902).
Analityke do tego konta prowadzi sie wg poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdinych
budzetéw, w celu umozliwienia ustalenia stanu naleznoéci i zobowigzan.
240 Pozostate rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjq budietu,z wyjatkiem
rozrachunkéw ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 260. Na koncie tym ksigguje sie
réwniez pomytki bankowe.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldoMa — stan

zobowigzan.
Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug poszczegdlnych

tytutdw i kontrahentéw. B




260

Zobowiazania finansowe

Konto stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzari finansowych, tj.pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

-wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, w korespondencji ze strong Makonta 133,

| - umorzenie pozyczki w korespondencji ze strong Ma konta 962.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- wartos¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych,w korespondencji ze strong Wn konta 133.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 260 powinna by¢ prowadzonaw sposéb
umozliwiajacy ustalenie stanu zobowigzar z poszczegélnymi kontrahentami wedtug
tytutéw zohowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

901

Dochody budzetu

Konto stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.Na stronie Ma
ujmuje sie dochody budzetu:

- na podstawie finansowych sprawozdan miesigcznych jednostek budzetowych w korespondencji z
kontem 222,

- na podstawie informacji o dochodach budzetowych pobieranych przez urzedy skarbowe na

koniec kazdego kwartatu zarachowuje sie dochody dotyczace danegoroku budzetowego w
korespondencji z kontem 224,

- z innych tytutéw w szczegdlnoéci subwencje i dotacje w korespondencji z kontem133,
L z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami w korespondencji z kontem909 (subwencja

os$wiatowa na styczen),

- dotacje i subwencje (objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego okresu

sprawozdawczego), w korespondencji z kontem 140,
- zwroty niewykorzystanych dotacji w korespondencji z kontem 133

| pochodzace ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, w korespondencjiz kontem 133,
+ pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenciji z kontem 133. W ksigdze

gtéwnej zatozone sg konta 901/1, 2, 3.... dla kazdego z projektéwfinansowanych ze érodkow
europejskich oddzielnie.

- W ciagu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnigtych dochoddw budzetu

- jednostki samorzadu terytorialnego.

Po stronie Wn ujmuje sie przeniesienie w koricu roku sumy osiggnietych dochodéwna konto 961.
Ewidencja szczeg6towa dochodéw jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

902

Wydatki budzetu
Konto stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn ujmuje sie wydatki:

- jednostek budzetowych (z wyjatkiem Urzgdu Gminy) na podstawie ich miesigcznych sprawozdan
finansowych, w korespondencji z kontem 223,

- z tytutu rozrachunkdw z innymi budzetami,

- organu w korespondencji z kontem 133,

- zrealizowane z kredytu wydatki na pokrycie przejsciowego deficytu,w

korespondencji z kontem 133,
- W ksiedze gtéwnej zatozone s3 konta 902/1, 2, 3.... dla kazdego z projektéwfinansowanych ze
srodkdw europejskich oddzielnie. -
Po stronie Ma ujmuje sie przeniesienie (pod data ostatniego dnia roku

- budzetowego) dokonanych wydatkéw budzetowych na konto 961.

- Ewidencje szczegbtowa prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej w celu
umozliwienia ustalenia stanu poszczegélnych wydatkéw budzetu gminy.




909 Rozliczenia miedzyokresowe
Konto stuzy do ewidencji rozliczert miedzyokresowych.
Na stronie Wn ujmuje sie:
- koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych okreséw (np. Zarachowane odsetki od
zaciggnigtych kredytéw i pozyczek dotyczace danego roku budzetowego),
- przeksiegowanie pod datg 01.01 na dochody danego roku Wn 909 Ma 901
Na stronie Ma ujmuje sie:
+ wplyw dotacji celowych i subwencji o$wiatowej w m-cu grudniu roku biezacego dotyczace roku
nastepnego (Wn 133)
- przeksiegowanie niezaptaconego do korica roku podatku naliczonego VAT (Wn272)
Przyktad ksiegowania:
- wplyw subwencji o$wiatowej Wn 133 Ma 909,
+ wptyw $rodkéw z Funduszu Inwestycji Lokalnych, Funduszu drég Lokalnych oraz Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 Wn 133 Ma 909.
Ewidencja konta 909 winna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczeh miedzyokresowychwedtug ich
tytutéw.
960 Skumulowane wyniki budzetu
Konto stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zwiekszenia
lub zmniejszenia skumulowanych wynikéw budzetu.
W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu na stronie Wn lub
Ma konta ujmuje sie odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962.Konto 960 moze wykazywac
dwa salda:
- Wn oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu,
- Ma stan skumulowanej nadwyzki budzetowe;.
961 Wynik wykonania budzetu
Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki danego roku
budzetowego.
Na koncie tym pod datg ostatniego dnia roku budzetowego ujmuje sie:
- na stronie Whn przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencii
ze strong Ma konta 902, oraz niewykonanych wydatkow - Ma903,
- na stronie Ma przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji ze
strong Wn konta 901.
- W nastepnym roku pod datg zatwierdzenia budzetu saldo konta przenosi sie nakonto
960.
Z ewidencji szczegétowej konta 961 wyodrebnia sie Zrédta zwiekszen i rodzaje zmniejszer wyniku
wykonania budzetu.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn (stan deficytu budzetu) lubsaldo Ma (stan
nadwyzki).
962 Wynik na pozostatych operacjach ,
Konto stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik
wykonania budzetu.
Na koncie tym ujmuje sie:
- umorzenie zaciggnietych pozyczek lub kredytéw w korespondenciji ze strong Wn konta 134, 260,
- roznice kursowe wynikajgce z wyceny kredytu zaciggnietego w walutach obcych na koniec
kwartalnych okresdéw sprawozdawczych, w korespondencji ze strong Wnlub Ma konta 134,
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami tub saldo Ma oznaczajaca nadwyzke przychoddéw nad kosztami.
W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi sie na konto 960.
Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody budzetu

Konto stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn ujmuje sie:

- zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma ujmuje sie:




I - p—Iénowane dochody budzetu,

- zmiany budzetu zwiekszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ nastronie Wn konta
991.

992

Planowane wydatki budzetu

Konto stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.Na stronie Wn

ujmuje sie:

- planowane wydatki budzetu,

- zmiany budzetu zwiekszajace planowane wydatki.

- Na stronie Ma ujmuje sie:

- zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie nastronie Ma
konta 992.

2. Zatacznik Nr 2 Zakladowy plan kont dla urzedu gminy Pufisk otrzymuje brzmienie:

Plan kont dla urz¢du gminy Punsk

1.

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostale srodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespo6t 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen




234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
310 - Materiaty

Zespét 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii
402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

411 — Pozostate obcigzenia

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochod6éw budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczef socjalnych
860 - Wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe
976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat



JEDNOSTKA BUDZETOWA

011 | Srodki trwale
Konto przeznaczone jest do ewidencji stanu oraz zwickszeti i zmniejszen wartosci poczatkowe;
$rodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki.Na stronie Wn konta ujmuje sig
zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych.
Umorzenia $rodk6éw trwatych ujmuje signa koncie 071.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnoscei:
- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszeni zwigkszajacychwarto$¢ poczatkows Srodkow
trwatych (Ma 130, 080),
- przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych (Ma 240),
- nieodptatne przejecie srodkow trwatych (Ma 800),
- zwiekszenia wartoéci poczgtkowej srodkow trwalych dokonywane na skutekaktualizacji ich
wyceny (Ma 800),
- przeniesienie wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz Gminyz tytulu zaplaty za
zalegtodci podatkowe w formie niepienig¢znej (Ma 221).
Na stronie Ma konta ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania (Wn 800),
- ujawnione niedobory $rodkow trwatych (Wn 240),
- zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutekaktualizacji ich
wyceny (Wn 800).
Analityka do konta sg ksiegi inwentarzowe prowadzone dla poszczegolnych obiektéw wedtug grup
KST z podziatem na miejsce uzytkowania, ewidencjonowaneilosciowo — wartosciowo od wartosci
powyzej 10 000 zi,. Wartos$¢ gruntéw ujeta jest w ewidencji z wyodrebnieniem gruntéw przekazanych
w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

013 | Pozostate Srodki trwate

- Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do

uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowe] jednostki, ktére podlegajg umorzeniu do

petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania i podlegajg one ewidenciji ilosciowo —
wartosciowej, tj. tych, ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia stanowi minimum

20% wartosci érodka trwatego ustalonejw przepisach o podatku dochodowym od oséb

prawnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie zwiekszenia a na stronie Ma — zmniejszenia stanui wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych. Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych ujmuje sig
na koncie 072.

Po stronie Wn konta ujmuje sie w szczegélnosci:

- pozostate $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji — pierwsze wyposazenie (Ma
konto 201, 080),

- nadwyzki srodkéw trwatych ujawnionych (Ma konto 240),

- nieodptatne otrzymanie pozostatych $rodkow trwatych (Ma konto 072, 760).

Po stronie Ma konta ujmuje sie w szczegdInosci:

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencjisyntetycznej (Wn 072),

- ujawnione niedobory érodkéw trwatych w uzywaniu (Wn 240).

Analitykg do konta sg ksiegi inwentarzowe wg miejsca ich uzytkowania. Dane prowadzi sig w
ewidencji iloéciowo — warto$ciowej skfadnikéw o wartosci powyzej 1 430 zt. Pozostate srodki trwate
o wartoéci od 500 zt do 1 430 zt (wtacznie) podlegaja ujeciu w ewidencji ilosciowej wedtug miejsca ich
uzytkowania.

Pozostate srodki trwate o wartosci ponizej 500 zt. ujmowane sg bezposrednio w koszty zuzycia
materiatdw na cele dziatalnosci podstawowej i ogdlnego zarzadu.




020

Wartosci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszer i zmniejszer wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Po stronie Wn ksigguje sig zwigkszenie stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych, w szczegdlnosci:

- zakup wartoéci niematerialnych i prawnych (Ma 201, 130),

- przyjgcie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakofczeniem inwestycji (Ma 080),

- otrzymanej nieodpfatnie tytutem darowizny (Ma konto 800, 072, 071, 760) wycena wedtug ceny
wynikajacej z decyzji lub wyceny wartosci rynkowej na dzier otrzymania.

Po stronie Ma ksigguije si¢ wszelkie zmniejszenia stanu i wartoéci poczatkowej, a w szczegéInosci:
- rozchéd na skutek sprzedazy, likwidacji lub darowizny (Wn konto 800, 072, 071),

- wycena wedtug ceny ewidencyjne;.

Analityka do konta sg ksiggi inwentarzowe z podziatem na wartosci niematerialnei prawne
umarzane jednorazowo i stopniowo. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 10 000 zt
podlegajg umorzeniu w 100% w momencie oddania do uzywania, natomiast wartoéci niematerialne
i prawne, kt6rych wartos¢ przekracza 10 000 zt umarza sie zgodnie z ustawg o podatku
dochodowym od oséb prawnych.

071

Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnychi prawnych

Konto stuzy do ewidencji zmniejszeri wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek okreélonych w ustawie o

podatku dochodowym od oséb prawnych.

- Umorzenia nalicza sie na koricu roku obrotowego.

- Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.Po stronie

Whn konta 071 ujmuje sie:

- zmniejszenie umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych

z uzywania na skutek likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego

przekazania lub ujawnionych niedoboréw (Ma011, 020, 240),

- Zzmniejszenie umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych na skutekaktualizacji

$rodkéw trwatych (Ma 800).

Po stronie Ma ksieguje sie:

- zwigkszenie umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych na skutek umorzenia (Wn 400),

- umorzenie dotychczasowe $rodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie napodstawie

decyzji wtasciwego organu (Wn 800),

- zwigkszenie umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w skutekaktualizacji

srodkéw trwatych (Wn 800),

| Analityka do konta s tabele amortyzacyjne (umorzeniowe) wedtug grup KST.




[ 072

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnychi prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych

Konto stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowej pozostatych srodkéwtrwatych oraz
wartoséci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Po stronie Wn konta ujmuje sie umorzenie pozostatych srodkéw trwatych orazwartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodpfatnie oraz zdjetych z ewidencjisyntetycznej, a takze stanowigcych niedobér
lub szkode (Ma 013, 020, 240).

Po stronie Ma konta ujmuje sie odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do uzywania srodkéw
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek pozostatych srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczgce
pozostatych $rodkéw trwatych orazwartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie
(Wn 401, 013, 020).Saldo konta 072 koryguje wartosci poczgtkowe $rodkéw ujetych na kontach 013,
020 w czesci dotyczacej pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych i
warto$¢ bilansowa tych skfadnikdw jest zerowa.

Konto 072 prowadzone jest odrebnie do pozostatych §rodkdw trwatych i do wartosci niematerialnych i
prawnych.

080

Srodki trwate w budowie (inwestycie)

Konto to stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczania kosztow
$rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.Do inwestycji zalicza sie koszty
poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz wiasnych nowych srodkow trwatych lub poniesione w
zwiazku z ulepszeniem (koszty ulepszenia przekraczajg 10 000 zt) juz istniejacych wiasnych rodkow
trwalych, a takize koszty zwigzane z ulepszeniem obcych $rodkéw trwatych w celu dostosowania ich
do potrzeb jednostki. Na koncie 080 ewidencjonuje sie rowniez wartosci niematerialne i prawne,
ktore sfinansowano ze srodkdw na inwestycje.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegblnosci koszty zwigzane z:

- nabyciem gruntéw i przygotowaniem terenu pod budowe wraz z optatami (np. notarialng, sgdowa),
- opracowaniem dokumentacji projektowe;j,

| - pomiarami geodezyjnymi i badaniem geologicznym,

- nadzorem autorskim, inwestorskim,

- wykonawstwem robét i ustug,

- ubezpieczeniem majatkowych $rodkow trwatych w budowie,

- odsetkami i prowizjami od kredytéw (w okresie trwania budowy),

- podatkiem VAT, ktéry nie podlega odliczeniu,

- innymi kosztami bezpos$rednio zwigzanymi z inwestycja,

- réwnowarto$¢ pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystanej dokumentacjiprojektowe;j
wznowionej inwestycji (Ma 800),

- réwnowartoscia nieodpfatnych $wiadczen na rzecz realizowanej inwestycji (np.czynéw
spotecznych) (Ma 800).

Na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegélnosci:

- érodkdw trwatych (Wn 011),

- pozostatych $rodkow trwatych (Wn 013),

- warto$ci niematerialnych i prawnych (Wn 020),

- wartoé¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkdw trwatych w budowie(Wn 800),

- odpisanie kosztdw inwestycji niepodjetej lub inwestycji zaniechanej (Wn 800)Na koncie 080
ksieguje sie réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdw gotowych srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztéw srodkéwtrwatych w budowie i
ulepszen.

Ewidencje analityczng prowadzi sie odrebnie na poszczegélne zadaniainwestycyjne.




130 | Rachunek biezacy jednostki
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunkach bankowych
samorzadowych jednostek budzetowych dotyczacych dochodéw i wydatkéw budzetowych objetych
planem finansowym tych jednostek. Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku
biezacego jednostkiz tytutu finansowania zadar ujgtych w jej planie. Dochodem budzetowym sa
wplywy uzyskane przez jednostke z tytutu wptat podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu
samorzadu terytorialnego.
Do dochodéw budzetowych
Na stronie Whn konta ksieguje sie w szczegblnosci:
1) wptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych:
- z tytutu naleznosci przypisanych (Ma 221),
2) wptywy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania (Ma
201, 234, 240, 401-405, 409),
3) zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku (Ma 224, 810).
Na stronie Ma konta ksieguje sie w szczegd6lnosci:
1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej (Wn 201, 225, 229, 231, 234,240, 401-405, 409, 411, 080, 013, 224),
2) zwrot nadptat w dochodach budzetowych (Ma 221, 750, 760).
Na dzief 31.12. saldo konta 130 ulega likwidacji przez przeksiegowanie na konto 800.
Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona odrebnie na dochody i wydatki budzetowe.
135 | Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto jest przeznaczone do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, w szczegélnosdci
do Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Na stronie Whn ksieguje sie w szczegdinoéci:
- wptata réwnowartosci odpiséw na ZFSS (Ma 851),
- wptywy naleznosci za $wiadczenia dziatalnosci finansowej z funduszy specjalnego przeznaczenia (Ma
234, 851),
- odsetki z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Ma 234),
- przypisane odsetki od rachunku bankowego przez bank (Ma 851).
Na stronie Ma konta ksieguje sie w szczegélnoéci:
- zaptata zobowigzan z tytutu dostaw i ustug wykonanych na rzecz funduszy specjalnych oraz z
tytutu udzielonych pozyczek (Wn 201, 231, 234, 240, 851).
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych ZFSS
zgromadzonych na rachunku bankowym.
139 | Inne rachunki bankowe

Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonychna innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.W szczegélnosci na koncie
tym prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
- sum depozytowych (kaucje, wadia),
- sum na zlecenie,
- srodkoéw obcych na inwestycje.
Na stronie Wn ksigguje sie w szczegblnosci:
- wptaty sum depozytowych (wadiéw, kaucji i zabezpieczenia pienieznego) (Ma240),
- wptaty kaucji gwarancyjnej za ustugi remontowo — budowlane (Ma 240),
- odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych wlasnosé osébfizycznych i
prawnych (240),
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
- wyplaty sum depozytowych (Wn 240),
- przelewy z tytutu zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw (Wn 240),
- zwrot niewykorzystanych srodkéw na zadania zlecone (Wn 240).
Do konta 139 wymagane jest prowadzenie ewidencji z podziatem na rodzajewydzielonych $rodkéw
platniczych oraz kontrahentéw




141 | Srodki pieniezne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnoéci:
- pobranie gotowki z rachunkéw bankowych do kasy (Ma 130, 135, 139),
Na stronie Ma konta ksieguje sie w szczeg6lnosci:
- wpltywy Srodkdw pienieznych w drodze (Wn 130, 135, 139),

- wptyw na rachunek bankowy ptatnosci realizowanych przez kontrahentéw,petentow karta

ptatniczg (Wn 130),
Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane na biezgco.
Konto moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $srodkéw pienieznych w drodze.

201 | Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznychz tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet robot, dostaw i ustug, za wyjatkiem naleznosci
jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie
221.
Na stronie Wn konta ksieguje sie naleznosci z tytutu sprzedazy towardw i ustugoraz zaptate
zobcwigzan za dostawy i ustugi, odpisanie zobowigzar przedawnionych i umorzonych.
Na stronie Ma konta ksieguje sie zobowigzania wynikajace z tytutu dostaw, robéti ustug, z tytutu
wymagalnych odsetek i kar umownych, wptaty naleznosci od odbiorcéw do kasy lub na rachunki
bankowe, odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych.
Na koncie 201 ujmuje sie faktury. Na przetomie miesiecy na koncie ujmuje sie faktury bez wzgledu na
wartosé, ktére dotycza danego miesigca i wplynety do 5 dnia miesigca nastepnego, natomiast na
przetomie roku budzetowego na koncie 201 ujmuje sie wszystkie faktury bez wzgledu na wartosc.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug poszczegélnych kontrahentéw z mozliwoscia
ustalenia naleznosci i zobowigzan.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan

'| zobowigzan.
221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych, z
wyjatkiem naleznosci wymagalnych w przysztych latach.
W urzedzie gminy naleznoéci z tytutu przypisu i odpisu podatkéw lokalnych ujmujesig na koncie na
poczatku roku obrotowego, w oparciu o ewidencje podatkowa poszczegdlnych podatnikow oraz
wedtug poszczegdlnych tytutéw. Odsetki od naleznosci budzetowych przypisywane sg na koniec
kazdego kwartatu.
Woptaty optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi przyjmowane sg za poérednictwem banku
w oparciu o system obstugi ptatnosci masowych lub poczty w terminach okre$lonych w uchwale Rady
Gminy Purisk. Przypisy i odpisy z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi podlegaja
ksiegowaniu na poczatku roku obrotowego.
Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu s dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan (zalegtosci i nadptaty).
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:

- przypis naleznoéci z tytutu podatkéw lokalnych i niepodatkowych dochodéw budzetowych (Ma 720),

- przypis naleznosci za sprzedane $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne,inwestycje oraz
materiaty (Ma 760),

- przypis naleznosci z tytutu odsetek za zwtoke ujetych na tym koncie (Ma 750)




- -przypis naleznosci z tytutu podatkéw i optat przekazywanych przez wlaéciwe organy (Ma 720),
- przypis naleznoéci z tytutu kar i grzywien (Ma 760),

- zwrot nadpfat (Ma 130),

- przeniesienie naleznosci dfugoterminowych do krétkoterminowych (Ma 226).

Na stronie Ma ksieguje sie:

- wptaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych (Wn 130),

- zmniejszenie (odpis) przypisanych naleznosci (Wn 720, 751, 761),

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych (Wn 720, 751, 761),

- przeniesienie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na naleznoscidtugoterminowe

(Wn 226),

- uznanie wptaty, wczesniej zaksiegowanej jako niewyjasniona, za sptate naleznosci (Wn 245),

- zaptata przez przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzeczgminy (Wn 011,

013, 020, 310).

Saldo 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn bedace suma poszczegdinychnaleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszczegdlnych zobowigzar z tytutu nadptat
dochoddw budzetowych.

Konto 221 nalezy prowadzi¢ z wyodrebnieniem rozrachunkéw z poszczegdlnymi dtuznikami i
budzetami, ktérych naleznosci dotycza.

222 | Rozliczenie dochodéw budzetowych
Na koncie 222 ksigguje sig rozliczenia z tytutu dochodéw zrealizowanych przez jednostke budzetows.
Na stronie Wn ksigguje sig przelew pobieranych dochodéw budzetowych narachunek budzetu
j-s.t (Ma 130)
Na stronie Ma ksigguje sig roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto
Wn 800.

223 | Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkibudzetowe
Srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych rzewidzianych w
ich planach finansowych.
Na stronie Wn ujmuje sie:
- przelewy Srodkéw pienieznych dla dysponenta nizszego szczebla na pokrycie ichwydatkéw (Ma
130),
- zwrot niewykorzystanych do korica roku $rodkéw na wydatki (Ma 130),
- roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw budzetowych (Ma 800).
Na stronie Ma ujmuje sie:
- wptywy Srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia (na zadania zlecone lub
powierzone realizowane przez Urzad) (Wn 130),
- otrzymane zwroty od dysponentdéw nizszego stopnia $rodkéw budzetowych niewykorzystanych na
wydatki (Wn 130).
Na dzien 31 XII danego roku budzetowego konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan
$rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw, leczniewykorzystanych do korica
minionego roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek wyiszego stopnia $rodkéw
budzetowych niewykorzystanych do korica roku.

224 | Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotujacy dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy w
korespondencji z kontem 130,

Na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondenc;ji

z kontem 810,

- zwrot dotacji w roku jej przekazania {(Wn 130).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartoéci przekazanej
dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta 224 oznacza wartos$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacjilub warto$¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.




Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaliczane s3 przez organ dotujacy do dochodéw
budzetowych i naleznosci z tego tytutu ewidencjonuje sie w jednostceorganu na koncie 221,

225 | Rozrachunkiz budzetami
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkoéw - podatku
dochodowym od oséb fizycznych, podatku VAT.
Na stronie Wn konta ujmuje sie:
- wptaty do budzetu z tytutu zobowigzan podatkowych (Ma 130, 135),
- nalezno$ci od budzetéw z tytutu nadptat podatkowych uprzednio naliczonych (Ma851, 231),
- VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcow, jesli w catosci lub w czeéci podlega
odliczeniu od VAT naleznego (Ma 201, 240).
Na stronie Ma konta ksieguije sie:
- VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur (Wn 201, 221),
- naliczone i potracone zobowigzania podatkowe z tytutu podatkudochodowego od
0s6b fizycznych (Wn 231, 851),
- wptaty od budzetéw z tytutu nadptat (Wn 130, 135).
Konto 225 prowadzi sie z podziatem na poszczegdlne tytuty podatkowez mozliwoscia
ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan.
W przypadku podatku VAT wprowadza sie analityke na VAT naliczony, VAT nalezny i rozrachunki z
urzedem skarbowym w tytutu VAT.
Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma stan zobowigzan wobec
budzetow.
226 | Diugoterminowe naleznoéci budietowe
Konto stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych  rozliczen z
budzetem.
Na stronie Wn ujmuje sie w szczeg6lnosci:
- przypisanie dtugoterminowych naleznosci podlegajacych zaliczeniu dodochodow
budzetowych w przysztych latach (Ma 840).
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci:
- przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w
wysokosci raty naleznej za dany rok w korespondencji z kontem 221 (zapis
réwnolegty Wn 840, Ma 720).
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowychnalezno$ci z tytutu
dochoddw budzetowych ptatnych w przysztych latach.
Konto 226 prowadzi sie w rozbiciu na tytuty dochodéw budzetowych.
229 | Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu ubezpieczer spotecznych i
zdrowotnych wobec ZUS, Funduszu Pracy oraz zobowigzar wobec PFRON.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przelewy skfadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i FunduszPracy oraz PFRON

(Ma 130, 135),

- wyptaty zasitkdw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach wynagrodzen (Ma 231),

- wyptaty swiadczen ZUS nieobjetych listq wynagrodzen (Ma 130, 135),

- odpisanie zobowigzan przedawnionych (Ma 760, 851).

Na stronie Ma ksieguje sie:

- naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz
Pracy oraz PFRON od wynagrodzen (Wn 405, 080, 851),

- sktadki na Fundusz Ubezpieczer Spotecznych ptacone przez pracownika,ktére sg potrgcane

z wynagrodzen (Wn 231),

- odpisanie nalezno$ci umorzonych i przedawnionych (Wn 761, 851),

- otrzymane przelewy z ZUS jako zwroty nadptaconych sktadek (Wn 130, 135).

Analityke prowadzi sie na kartach kontowych wg. tytutéw rozrachunkéworaz podmiotow z
ktérymi dokonane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldoMa — zobowigzan.




231 | Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto stuzy do rozrachunkéw z tytutu wynagrodzeri z wtasnymi pracownikamijednostki i innymi

osobami fizycznymi np. z tytutu umdw zlecenia i o dzieto.

Na stronie Wh ksieguje sie w szczeg6lnosci:

- wyptaty wynagrodzer i zaliczek na poczet wynagrodzeri oraz zasitkéw objetychlista ptac (Ma

130,135),

- wyptaty Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzer (Ma 130,135).

- potracenia dokonywane na liscie ptac z tytutu:

* podatku dochodowego od oséb fizycznych (Ma 225),

- sktadek na Fundusz Ubezpieczer Spotecznych ptaconych przez pracownikéw z wtasnych érodkéw (Ma

229),

* sktadek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe (Ma 240),

- sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo - poiyczkowej (Ma 240),

* zwrotu pozyczek mieszkaniowych zaciggnietych z ZF$S ( Ma 234),

* nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw (Ma 234),

* potracenia komornicze (Ma 240),

- odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzer (Ma 760, 851),

- obcigzenie z tytutu nadptaty wynagrodzen (Ma 404, 851).

- potracenia na liscie ptac z tytutu optat na rzecz PPK bciazajgce pracownika (Ma240),

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegéinosci:

- naliczone w listach wynagrodzenie brutto (Wn 404, 080, 851),

- naliczone zasitki (ktére pokrywa ZUS) wyptacane na podstawie listy wynagrodzen (Wn 229),

- przeksiggowania roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen (Wn 240),

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych (Wn 761, 851),

Analitykg do konta sa imienne karty wynagrodzer pracownikéw.Konto 231 moze

wykazywac:

- saldo Wn, ktdre oznacza stan naleznosci od pracownikéw (np. Nadptacone wynagrodzenia),

-saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen.

234 | Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczer i zobowigzan wobec pracownikéwz innych tytutéw niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegéinosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke (Ma
130,135),

- naleznosci z tytutu wyptaty pozyczek ZFSS (Ma 135),

- naleznosci z tytutu odsetek od pozyczek mieszkaniowych (Ma 851),

- naleznosci z tytutu wyptat ryczaftéw samochodowych (Ma 130),

- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd (Ma 240)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:

- rozliczenie z pobranej zaliczki (Wn 401-405, 409, 851, 080),

- naleznosci od pracownikéw potraconych w liscie ptac (Wn 231),

- wptaty sum niewykorzystanych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw(Wn 130, 135),

- skierowanie roszczeri do sadu (Wn 240).

Analityke prowadzi si¢ z podziatem na:

- zaliczki pracownikéw,

- pozyczki mieszkaniowe,

- inne rozliczenia.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, saldo Ma sume
zobowigzan wynikajaca z kont imiennych poszczegéinych pracownikéw.




240

Pozostate rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen, rozliczen niedoboréw i szkéd oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach (201-234).

Na koncie 240 ujmuje sie przede wszystkim:

- rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi gminy,

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

- rozliczenie niedobordw, szkéd i nadwyzek,

- rozrachunki z tytutu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki i
sktadki odprowadzone do ZUS,

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych,

- rozrachunki z tytutu Pracowniczych Plandw Kapitatowych (PPK)

Na stronie Wn konta ksieguje sie w szczegdlnosci:

- wynagrodzenie obcigzajgce sumy na zlecenie (Ma 231),

- zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie lub sum depozytowych (Ma 139),

- ujawnione niedobory i szkody (Ma 011, 013, 234),

- roszczenia sporne (Ma 201, 234),

- naleznosci z tytutu odszkodowan przyznanych przez ubezpieczycieli (Ma 760,840},

- naleznoséci z tytutu wyptat prowizji dla sottyséw (130),

- niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych urzadzer bankowych (Ma 130, 135,139),

- zaptata odsetek od zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate whudowie (Ma
130).

- zaptata naliczonych sktadek od pracownika i pracodawcy na PPK (Ma 130)

Na stronie Ma konta ksieguje sie w szczegélnosci:

- otrzymane sumy na zlecenie i kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonaniaumowy (Wn 101,
139),

- ujawnienie nadwyzek $rodkéw trwatych (Wn 011, 013),

- rozliczenie niedobordw i szkéd w wyniku:

* kompensaty z nadwyzkami (Wn 240),

* uznania za obcigzajgce straty lub koszty (Wn 771, 761, 851, 401),

- zobowigzania z tytutu potracen dodatkowych na listach ptac, na rzeczjednostek innych

niz budzet i ZUS {Wn 231),

- naliczenie odsetek od zobowiazan z wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwate wbudowie (Wn
751).

- naliczenie wptat na rzecz PPK obcigzajacych pracownika (Wn 231),
- naliczenie wptat na rzecz PPK obcigzajacych pracodawce (Wn

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug jednostek i 0séb z uwzglednieniemtytutow
poszczegblnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz zakreséw dziatalnosci, z ktérymisg
zwigzane.

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

245

Wptywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma ujmuje sie kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

290

| Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych wartos¢ naleznosci watpliwych.
Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci (Ma 760, 750,
851), a po stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci (Wn 751, 761, 851).
Odpisy aktualizujace wartoéé naleznosci powinny uwzglednia¢ prawdopodobiedstwo ich zaptaty i z
tego wzgledu powinny by¢ tworzone przede wszystkim w odniesieniu do naleznosci od dtuznikow
postawionych w stan likwidacji lub upadtosci oraz od dtuznikéw, w przypadku ktérych oddalono
whioseko upadfos$é z powodu niewystarczajacych srodkéw na prowadzenie postepowania
upadtosciowego.




Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpis6w aktualizujacych naleznosci.Konto 290 moze
wykazywad saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

310

Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw. W urzedzie petna wartos¢ zakupionych materiatéw
ksiggowana jest bezposrednio w koszty, tylko w przypadku, gdy cze$é z nich nie zostanie zuzyta do
korica roku obrotowego, obejmuje sie ja spisem z natury i po wycenie ujmuje ich warto$¢ na koncie
310.

Na stronie Whn ksieguije sie przychéd materiatéw (Ma 130, 201).

Na stronie Ma ujmuje sie:

- rozchod materiatéw (Wn 401, 080),

- sprzedaz (Wn 761),

- nieodptatne przekazanie (Wn 761).

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartoéé zapaséw materiatéw.

400

Amortyzacja

Konto stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowei amortyzacja sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje sie odpisy amortyzacyjne w korespondenciji z kontem 071, a na stronie Ma
przeniesienie kosztow amortyz'acji na wynik finansowy (Wn 860)w koricu roku obrotowego.

401

Zuzycie materiaféw i energii

Konto stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatéw i wyposazenia oraz energiiponoszonych na

cele dziatalnoéci podstawowej, pomocnicze] i ogdlnego zarzadu

Po stronie Wn konta ksieguje sie poniesione koszty dotyczace w szczegélnosci:

- zuzycie materiatdw i energii (Ma 201, 234),

- zZuzycie materiatéw z magazynu (Ma 310),

- umorzenie pozostatych srodkéw trwatych wydanych do uzywania (Ma 072).

Po stronie Ma ksigguje si¢ przeniesienie salda w korficu roku obrotowego na kontown 860.

Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej ustalonych dla wydatkéw
budzetowych, np. 401-421, 401-426, 401-422, 401-424.

402

Ustugi obce
Konto stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonywanych na rzecz jednostki.

Po stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, w szczegdlnosci:

- ustug remontéw, napraw i konserwacji $rodkéw trwatych,

- inne ustugi (np. pocztowe, tacznosci, bankowe, z tytutu najmu i dzierzawy,doradcze,

informatyczne, telekomunikacyjne, wywozu $mieci, utrzymania czystosci) (Ma 201, 234).

Po stronie Ma ksigguije sig przeniesienie salda w koricu roku obrotowego na konto Wn 860.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej ustalonych dla wydatkéw
budzetowych, np. 402-427, 402-430, 402-433, 402-436, 402-439, 402-440.

403

Podatki i optaty
Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu podatku od towaréw i ustug VAT,podatku od

nieruchomosci, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, opfat o charakterze podatkowym,

optat o charakterze notarialnym, optaty skarbowej,administracyjne;j.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww tytutéw (Ma 130)

Po stronie Ma ksieguje sie przeniesienie salda w koricu roku obrotowego na kontoWn 860.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej ustalonych dla wydatkéw
budzetowych np. 403-285, 403-443 (optaty na rzecz stowarzyszen, optaty sadowe), 403-448, 403-450,
403-453, 403-461 (optaty sagdowenie zwigzane z dochodzeniem roszczen).




404 | Wynagrodzenia
Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu wynagrodzeri z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,umowy o dzieto, umowy agencyjnej i
innych umdéw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Po stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanychna listach ptac) (Ma 231)
Po stronie Ma ksieguje sie przeniesienie salda w koricu roku obrotowego na kontown 860.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej ustalonych dla wydatkow
budzetowych np. 404-401, 404-404, 404-405, 404-406, 404-407, 404-410, 404-417.
405 | Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ubezpieczer spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczeri na
rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace , umowy o dzieto i
innych umoéw, ktére nie sg zaliczanedo wynagrodzen.
Po stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty:
- naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez jednostke), Fundusz Pracy, PFRON
(Ma 229),
L naliczone wptaty na rzecz PPK obcigzajace pracodawce (Ma 240),
L warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFS$S (Ma 130),
L optaty za udziat w szkoleniach, konferencjach (Ma 201, 234).
Po stronie Ma ksieguije sie przeniesienie salda w koricu roku obrotowego na kontoWn 860.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej ustalonych dla wydatkow
budzetowych, np. 405-428, 405-302, 405-307, 405-411, 405-412, 405-418, 405-444, 405-470, 405-4710
409 | Pozostate koszty rodzajowe
Konto stuzy do ewidencji pozostatych kosztdw, kt6re nie s3 ujmowane na kontach400-405
Po stronie Wn ujmuje sie m.in:
- koszty ryczattéw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan stuzbowych (Ma 130),
- koszty podrézy stuzbowych (Ma 130),
- optaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe (Ma 130),
- koszty reprezentacji i reklamy (Ma 130, 201, 234),
- diety dla radnych i softysow,
- stypendia, nagrody i inne $wiadczenia spoteczne przyznawane dla oséb nie bedacych pracownikami
Urzedu Gminy,
- zwroty podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego.
Po stronie Ma ksieguje sie przeniesienie salda w koricu roku obrotowego na kontown 860.
Ewidencje analityczng prowadzi sig¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej ustalonych dla
wydatkéw budzetowych, np. 409-303, 409-430 (koszty reprezentaciii reklamy), 409-311, 409-324,
409-326, 409-441, 409-443 (ubezpieczenia majatkowe, samochody stuzbowe), 409-461, 409-801.
410 |Inne $wiadczenia finansowane 2z budietu

Konto stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostek
budzetowych.
Po stronie Wn ujmuje sie m.in:

- $wiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienigznej i rzeczowe;,

- deity i koszt przejazdu radnych, postoéw oraz inne koszty zwiazane z funkcjonowaniem organéw
stanowigcych jst,

- nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla os6b niebgdacych pracownikami jednostek
budzetowej ponoszacej koszty.

Na koncie 410 ksieguje si¢ koszty naleznych $wiadczefi wyptacanych w ramach programu
“Rodzina 500+

Na stronie Ma konta 410 ksieguje sigzmniejszenia uprzednio ujgtych kosztow.




411 | Pozostale obcigzenia
Konto stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnosci jst.
Po stronie Wn umuje sie m.in:
- wptaty gmin na rzecz izb rolniczych,
- kary i odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych jako realizacja zobowiazan jst,
- zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych,
Po stronie Ma ksigguje sie przeniesienie salda w koricu roku obrotowego na kontoWwn 860.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej ustalonych dla wydatkéw
budietowych, np. 411-285, 411-294, 411-459, 411-460
720 | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Konto stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, doktérych zalicza sie podatki, sktadki,
optaty oraz inne dochody nalezne na podstawieodrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.
W urzedzie ujmuje sie takze przychody z tytutu tych dochodéw samorzadu terytorialnego, ktére
nie s ujete w planach finansowych innych samorzagdowyc hjednostek budzetowych i wptywaja
bezposrednio na rachunek budzetu, a w szczegélnosci:
- subwencje i dotacje celowe z budzetu paristwa,
- udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego,
- dotacje celowe z paistwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadaniarealizowane na
podstawie porozumien.
Na stronie Wn konta ksieguje sie w szczegdlnosci:
- odpisy naleznosci z tytutu podatkéw i optat (Ma 221),
- naleine podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu nadptaty podatku(Ma 221),
- przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychoddw finansowych (Ma 860).
- Na stronie Ma konta ksieguje sie w szczegdlnosci:
- przychody z tytutu dochodéw budzetowych przypisanych jako naleznoéci (Wn 221),
- przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu (Wn 221).
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda. Ewidencje analityczng przychodéwz tytutu dochodéw
budzetowych ksieguje sie na odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowe;.
750 | Przychody finansowe
Konto stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Wn konta ksieguje sie w szczegélnoci:
- przeniesienie na koniec roku wartosci przychodéw finansowych (Ma 860).
Na stronie Ma konta ksieguje sie w szczegblnosci:
- otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie naleznosci, z wyjgtkiem odsetek
dotyczacych naleinosci z tytutu przychodéw ujmowanych nakoncie 720 (Wn 201, 130, 240),
- oprocentowanie wtasnych $rodkéw na rachunkach bankowych, z wyjgtkiemzwigzanych z
ZFSS, ktore ksieguje sie na konto 851 (Wn 130, 139).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Przychody finansowe ksigguje sie na odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowej dochodéw.
751 | Koszty finansowe

Konto stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta ksieguje sie w szczegdlnosci:

- zaptacone odsetki od zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie (Ma 101, 130),
- odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodéw finansowych (Ma 290)

- Na stronie Ma konta ksieguje sie w szczegélnosci:

- przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych (Wn 860)

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.




~ 760 | Pozostate przychody operacyjne
Konto stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposérednio z podstawowadziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw nie podlegajacych ewidencji na kontach 720, 750.
Na stronie Ma konta ksieguje sie w szczegélnosci:
- przychody ze sprzedazy érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, materiatéw oraz z
najmu, dzierzawy (Wn 130, 201),
- otrzymane lub nalezne odszkodowania , kary (Wn 130, 201, 234. 240),
- otrzymane darowizny oraz nieodptatne przejgte materiaty i érodki pieniezne (Wn 130, 310),
- przepadek otrzymanego wadium (Wn 240),
- przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie (Wn 240,130),
[ - nalezne wynagrodzenie pfatnika podatku dochodowego potracone w sktadanej deklaracji (Wn 225).
[ Na stronie Whn konta ksieguje sie w szczegdlnosci:
- przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodéw (Ma 860),
- korekty zmniejszajgce pozostate przychody operacyjne (Ma 201, 221, 234, 240)
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Pozostate przychody operacyjne ksieguje sie na odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowej
dochoddw.
~ 761 | pozostate koszty operacyine
Konto stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowadziatalnoscig
jednostki.
Na stronie Wn konta ujmuje sie:
- wartoé¢ sprzedanych materiatéw (w cenie ewidencyjnej) (Ma 310, 401),
- warto$¢ darowizn (Ma 310),
- zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania spornego (Ma 130, 234, 240),
- odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe (Ma 290),
- odpisane, przedawnione, umarzone naleznosci inne niz zwigzane z przychodamifinansowymi lub
gtz%c)luszami celowymi, jezeli wczesniej nie dokonano odpisu aktualizujacego (Ma 201, 231, 234,
' | - koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie (Ma 080, 240, 310, 231).
Na stronie Ma konta ksieguje sie:
- korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostate koszty operacyjne (Wn130, 201, 225,
234, 240)
- przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych (Wn 860).
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
800 | Fundusz jednostki

-+

Konto stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian, tj.:

- srodkéw trwatych umarzanych stopniowo,

- wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,

- sSrodkéw obrotowych,

- Srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji.

- Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie w koricu roku obrotowego rozliczonych dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- réznice z aktualizacji sSrodkow trwatych (Ma 011),

- wartoé¢ nieumorzona sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych §rodkéw trwatych
oraz $rodkéw trwatych w budowie (Ma 011, 080),
- przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych (Ma 222, 130),

- wyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechane inwestycyjne Ma 080.
- Na stronie Ma konta ujmuje sie w szczegdlnosci:

przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego (Wn 860),

- przeksiegowanie pod datg sprawozdania finansowego zrealizowanych przez jednostki

wydatkéw budzetowych z konta 223,




=

b przeksiegowanie réwnowartoéci wydatkéw budzetowych urzedu, ktére bytydokonane

bezposrednio z konta 133, a na koncie 130 byly zapisywane jako zapis wtérny (Wn 130),
- rownowartos¢ wydatkdw budzetowych jednostki budzetowej na sfinansowanie wlasnych inwestycji
(zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty Wn 810),

- rdznice z aktualizacji sSrodkéw trwatych (Wn 011),

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niemateriatnych i prawnychoraz $rodkéw
trwatych w budowie (Wn 011, 020, 080) (w wartosci wynikajacej z wyceny lub wg kosztu
wykazanego w dowodzie przekazujacego),

- aktywa przyjete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek.

Konto 800 prowadzi sie z podziatem na:

- fundusz w §rodkach trwatych

- fundusz w srodkach obrotowych

- fundusz inwestycyjny

- Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki

810 | Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodkiz budzetu na
inwestycje
Konto stuzy do ewidencji:
- dotacji przekazanych przez jednostki budzetowe w czeéci uznanej zawykorzystane lub

| rozliczone,

- rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $érodkdw budzetu na
finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéwtrwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone oraz réwnowartos$¢ srodkow budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji
jednostek budzetowych. (Ma 224, 800).
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie w koricu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 ,Fundusz jednostki”.
Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

840 | Rezerwy irozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw orazinnych rozliczef
miedzyokresowych i rezerw,
Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ zmniejszenie przychoddw przysztych okreséwlub zaliczanie ich do
przychoddw danego roku obrotowego (Ma 201, 234, 240, 751, 761, 750, 760).
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie przychodéw zaliczanych do
przysztych okreséw (Wn 751, 761, 130).
Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszte zobowigzania i
przychodow zaliczanych do przysztych okreséw.

851 | Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeri zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowymujmuije sie na
koncie 135 ,Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”,

Na stronie Wn konta 851 ksieguje sig koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoscia socjalng (Ma konto
135, 201, 234, 240).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdInoéci:

- wptyw érodkéw z odpiséw na ZFSS na rachunku bankowym (Wn 135),

- przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu:

* optat za $wiadczenie ustug (Wn konto 135),

* odsetki bankowe (Wn konto 135),

* przypisane odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Wn konto 234).

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencje umozliwiajacg ustalenie wysokosci poniesionych
kosztow oraz wysokosci uzyskanych przychodéw.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $swiadczen socjalnych.




860

Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

Po stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeniesienie w koricu roku obrotowego:

- poniesione koszty (Ma 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409),

- koszty operacji finansowych (Ma 751),

- pozostate koszty operacyjne (Ma 761),

- zwiekszen rozliczeri miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku(Wn 490),
- przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty Ma 800.

- Po stronie Ma konta ujmuje sie:

- przeniesienie w koncu roku obrotowego:

- uzyskanych przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych (Wn 720),

- uzyskanych przychoddéw finansowych (Wn 750),

- uzyskanych pozostatych przychodéw operacyjnych (Wn 760},

- zwiekszen rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku{Wn 490),
- ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegty (Wn 800).

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,saldo Wn - strate
netto, saldo Ma — zysk netto.

KONTA POZABILANSOWE

| 976

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczer (naleznoscii zobowiazar)
miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja prowadzona jest dla kazdej jednostki organizacyjnej odrebnie.

Na stronie Wn ewidencjonowane sg naleznoséci od jednostek, natomiast na stronie Ma ich zapfata.
Saldo konta oznacza stan naleznosci do wylaczenia w sprawozdaniu fgcznym.

980

Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie zatwierdzony plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

- warto$¢ planéw niewygasajacych wydatkow, ktére beda zrealizowane w nastepnym roku,

- wartoéé planowanych a niezrealizowanych wydatkéw, ktére wygasty.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w szczegétowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

998

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego orazw planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- réwnowartos$é dokonanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- réwnowarto$é¢ zaangazowanych wydatkéw, ktdre beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma ujmuije sie zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta999 oraz
zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢é uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

Analityka do tego konta jest zbiorcze zestawienie zaangazowanych wydatkéw

budzetowych wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowegoz wyodrebnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.




999

ZaangaZowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Konto stuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budietowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowanew latach nastepnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcegojednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezagcym.
Na stronie Ma konta ujmuje sie:
wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych,
saldo konta 998 podlegajace przeksiegowaniu na to konto pod datg 31 grudnia, warto$é niewygasajacych
wydatkéw budzetowych,
Analityka do tego konta jest zhiorcze zestawienie zaangazowanych wydatkéw budzetowych wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowegoz wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

3. W zalaczniku Nr 4 w § 21 dodaje sie pkt 3 o brzmieniu:

»~ZASADY PROWADZENIA EWIDENC)I ANALITYCZNEJ NALEZNOSCI Z TYTULU DZIERZAWY,
UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO ORAZ PRZEKSZTALCENIA PRAWA UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO W
WPRAWO WtASNOSCI.

Ewidencji analityczna naleznosci z tytutu dzierzawy, uiytkowania wieczystego oraz

przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w wprawo witasnosci jest prowadzona przy uzyciu
komputera, w programie ksiegowos$¢ zobowigzan, program Groszek.

Zasady przypisow:

-w zwigzku z nabyciem aktu notarialnego Repertorium prawa uzytkowania wieczystego naliczana jest
opfata roczna, termin zaptaty 31 marca.

- optata od posiadania psa — na podstawie wykazu wiascicieli psow

- czynsz dzierzawny - przypis na podstawie umowy dzierzawy nieruchomosci rolnej

- opfata roczna z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnoséci - na
podstawie aktu notarialnego.

- opfata eksploatacyjna — na podstawie informacji lub decyzji optaty za wydobyta kopaline.

Powyisze dane dostarczane s3 od pracownika zajmujacego sie obstugg Rady Gminy i gospodarka
nieruchomosciami,

Wydruki- kazdego dnia drukowane jest zestawienie ksiegowarn wg klasyfikacji budzetowej, ktére
nastepnie przekazywane sg do referatu ksiegowosci budzetowej.”

4. W Zataczniku Nr 10 w rozdziale VI Ewidencia faktur VAT dodaje sie pkt 21 o brzmieniu:

»ZASADY EWIDENCJONOWANIA OPERACJI ZWIAZANYCH Z CENTRALNYM
ROZLICZANIEM PODATKU VAT

EWIDENCJA W JEDNOSTCE BUDZETOWEJ:



Przypis f-ry sprzedazy
Wn 221/  Ma 225 ( vat  nalezny z fry), Ma 720 (netto)

Przypis f-ry zakupu
Wn 401 (lub inne wiasciwe konto zespotu 4 ; kwota netto), Wn 225 (VAT naliczony z f-ry)/ Ma 201

Wptyw dochodu

Wn 130(subkonto dochodéw) dla catej kwoty wptywu paragraf wiasciwy dla danego rodzaju dochodu
np. 075, 083 / Ma 221

Poniesienie wydatku:

Wn 201 / Ma 130 (subkonto wydatkéw) — dla catej kwoty wydatku paragraf wlasciwy dia danego
rodzaju wydatku, nr 421, 426, 430

Odprowadzenie dochodéw do budzetu w kwocie zawierajgcej wplywy z VAT:
Wn 222 / Ma 130 (subkonto dochoddw)

Przeksiegowanie dochodéw na fundusz na pdst. Rb -27S

Wn 800 / Ma 222

Po sporzadzeniu deklaracji jednostkowej, urzad JST ksigguje réwniez sporzadzong deklaracjg
czastkowa:

Podatek nalezny: Wn 22511/ Ma 240
Podatek naliczony: Wn 240/ Ma 2251,
Uzasadnienie operacji:

- konto 22511 - konto VAT urzad

- konto 225 wykazuje obroty po stronie Wn i Ma w wysokosci podatku naliczonego i naleznego ujgtego
w ,,czesciowym rejestrze” danej jednostki, ktéry bedzie przekazany do urzedu JST ( do 15 dnia kazdego
m-ca) celem sporzadzenia zbiorczej deklaracji Gminy w formie Pliku Kontrolnego JPK_V7M

- Paragraf wydatkowy 453 pojawia si¢ przy oplacaniu VAT do urzedu skarbowego przez JST
dokonujacy centralnego rozliczenia i sporzadzajacy deklaracj¢ — pojawia si¢ tylko w ewidencji i
sprawozdaniu Rb-28S.

NOWE KONTO 2255 — konto VAT gmina — konto stuzy do ewidencji danych wynikajacych z
deklaracji VAT gminy za poszczeg6lne miesigce, obrazuje stan rozliczen z urzedem skarbowym. Na
stronie Wn ujmuje si¢ podatek naliczony gminy, podlegajacy rozliczeniu z podatkiem naleznym. Na
stronie Ma ujmuje sie podatek nalezny podlegajacy odprowadzeniu do urzedu skarbowego. Konto moze
wykazywaé saldo strony Wn lub strony Ma. Saldo Wn obrazuje stan naleznosci gminy od urzedu
skarbowego z tytuty zwrotu podatku VAT lub kwoty podlegajacej rozliczeniu w nastepnych okresach.
Saldo Ma obrazuje stan zobowiazan gminy z tytutu kwoty podatku VAT podlegajacej odprowadzeniu
do urzgdu skarbowego.

Konto 240 — rozliczenie z tytutu VAT — konto stuzy do ujmowania podatku VAT gminy — naleznego i
naliczonego podlegajacego rozliczeniu z podatkiem naleznym po uwzglgdnieniu wspétczynnika, w
korespondencji z kontemn225/VAT gmina. Na stronie Wn ujmuje si¢ réwnowartos¢ podatku naleznego



wynikajacego z deklaracji gminy za dany miesiac, a na stronie Ma réwnowarto$¢ podatku naliczonego
podlegajacego rozliczeniu z podatkiem naleznym, po korekcie o wspéiczynnik.

Zaksiggowanie rozrachunkéw z tytutu VAT wynikajacych z rejestru zakupéw i sprzedazy gminy,
sporzadzonego na pdst. ,,cze$ciowych rejestréw” urzedu dokonujgcego rozliczenia VAT gminy oraz
przekazanych po zakonczeniu miesigca przez jednostki organizacyjne objete centralnym rozliczeniem,
po ustaleniu kwoty podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu od podatku naleznego:

Podatek naliczony:

Wn 2255 (VAT gmina) / Ma 240 (rozliczenie z tytulu VAT)

PODATEK NALEZNY: Wn 240 (rozliczenie z tytutu VAT)/Ma 225 (VAT gmina)
Optacenie zobowigzania z tytulu VAT do urzedu skarbowego:

Wn 22515 VAT gmina/ Ma 130, (subkonto wydatkéw — par 453 jako wydatek poniesiony z rachunku
urzedu)

Otrzymanie zwrotu VAT od us:
Wn 130y, subkonto dochodéw (par 097) / Ma 2255 ,,

§ 2 Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wlasciwie merytorycznie z tytulu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania si¢ z w/w instrukcjami i przestrzegania w pemi zawartych w nich
postanowien.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt jjny Punisk
Witold/Liszkowski






