UCHWALA NR XXXIII/232/2018
RADY GMINY PUNSK

z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Punsk

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 w zwigzku z art. 3 ust. 11 art. 22 ust. 11 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 i poz. 1000, 1349, 1432) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Punsk, stanowigcy zatacznik do uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Punsk.

§ 3. Traci moc Uchwata Nr XXVI1/170/2013 Rady Gminy Punsk z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Punsk (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2013 r. poz. 4329).

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Podlaskiego 1 ma zastosowanie od kadencji organdw Gminy Punsk nastgpujacych po kadencji
w czasie, ktorej niniejsza uchwala weszta w zycie.

Przewodniczacy Rady Gminy
Punsk

Helena Wojlanis
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr XXXI11/232/2018
Rady Gminy Punsk
z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

STATUT GMINY PUNSK

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Statut Gminy Punsk okresla:
1) ustréj Gminy Punsk;

2) zasady tworzenia, taczenia, podziatu iznoszenia jednostek pomocniczych Gminy Punsk oraz ich
uprawnienia do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu Gminy Punsk, atakze udziat
przewodniczacych organu wykonawczego tych jednostek w pracach Rady Gminy Punsk;

3) organizacj¢ wewngetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Punsk oraz jej komisji;
4) tryb pracy Woéjta Gminy Punsk;
5) zasady tworzenia i dzialania klubéw radnych Rady Gminy Punsk;
6) zasady dostepu do dokumentdéw i korzystania z nich;
7) zasady rozpatrywania skarg 1 wnioskOw oraz petycji.
§ 2. llekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Punsk;
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Punsk;
3) Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Punsk;
4) Wiceprzewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczacych Rady Gminy Punsk;
5) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Punsk;
6) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Punsk;
7) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Punsk;
8) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy Punsk;

9) ustawie o samorzadzie gminnym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe o samorzadzie gminnym z dnia
8 marca 1990 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z p6zn. zm.).

Rozdzial 2.
GMINA

§ 3. 1. Gmina jest podstawowg jednostka samorzadu terytorialnego, powotang do organizacji zycia
publicznego na swoim terenie.

2. Wszystkie osoby, ktore na stale zamieszkujg na obszarze Gminy, z mocy ustawy stanowig gminng
wspolnote samorzadowa, realizujaca swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udzial w wyborach, referendach
oraz za posrednictwem organow Gminy.

3. Zakres dziatania oraz zadania Gminy okre$la Rozdziat 2 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 4. 1. Gmina potozona jest w Powiecie Sejnenskim, w Wojewodztwie Podlaskim.

2. Terytorium Gminy obejmuje powierzchni¢ 13.859 ha.

3. Granice terytorialne Gminy okres$la mapa pogladowa, stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszego Statutu.

4. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowos¢ Punsk.
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5. W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.

6. Gmina posiada herb, ustanowiony odrebng uchwata Nr XXI(123)96 Rady Gminy Punsk z dnia
30 grudnia 1996 r. w sprawie herbu Gminy, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Statutu.

Rozdzial 3.
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§ 5. 1. Gmina tworzy sotectwa, ktore stanowig jednostki pomocnicze gminy.
2. W sktad gminy wchodzg jednostki pomocnicze:

1) Boksze - Osada

2) Boksze Stare

3) Buda Zawidugierska

4) Buraki

5) Dziedziule

6) Gilujsze

7) Kalinowo

8) Kompocie

9) Krejwiany

10) Nowiniki

11) Ogorki

12) Oszkinie

13) Petele

14) Polunce

15) Przystawance

16) Punsk Osada

17) Punsk wie$

18) Rejsztokiemie

19) Sankury

20) Sejwy

21) Skarkiszki, w sktad sotectwa wchodza miejscowosci: Skarkiszki, Dowiaciszki

22) Smolany

23) Szlinokiemie

24) Szottany

25) Tauroszyszki

26) Trakiszki

27) Trompole

28) Widugiery

29) Witkopedzie

30) Wotynce

31) Wojciuliszki

32) Wojtokiemie
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33) Zwikiele
§ 6. O utworzeniu, potaczeniu, podziale oraz znoszeniu sotectw decyduje Rada w drodze uchwaty
z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, polaczenia, podziatu oraz zniesienia solectwa moga by¢:

a) co najmniej 1/10 mieszkancoéw obszaru, ktory ta jednostka ma obejmowac lub obejmuje, posiadajacych
czynne prawo wyborcze do Rady,

b) organy Gminy,

- w przypadku, o ktorym mowa w pkt 1 lit. b) przygotowywany jest projekt uchwatly i powiadamia si¢
o tej inicjatywie mieszkancow solectw;

2) utworzenie, potaczenie, podzial lub zniesienie sotectwa musi zosta¢ poprzedzone konsultacjami
spotecznymi, ktorych tryb okresla Rada w odrgbnej uchwale;

3) projekt granic sotectwa sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami jego utworzenia;
4) przebieg granic sotectw powinien w szczeg6lnosci uwzgledniac:
a) naturalne uwarunkowania przestrzenne Gminy, w tym istniejace granice obrebow geodezyjnych,

b) funkcjonalne wykorzystanie istniejacych urzadzen komunalnych, obiektow kulturalnych, oswiatowych
1 sportowych,

¢) istniejace wiezi migdzy mieszkancami.

§ 7. Uchwaty o ktorych mowa w § 6 powinny okresla¢ w szczegdlnosci:
1) obszar,
2) granice,
3) nazwe jednostki pomocniczej.

§ 8. 1. Rada, w uchwale budzetowej, moze okresli¢ wydatki na rzecz sotectw w ukladzie dziatow
1 rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;.

2. Jednostka pomocnicza moze otrzymaé wyodrgbniong cze$¢ mienia komunalnego, ktorym dysponuje
w zakresie zwyktego zarzadu.

3. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej ma prawo uczestniczenia w obradach
Rady oraz sktadania wnioskow 1 zapytan.

Rozdzial 4.
ORGANIZACJA WEWNETRZNA I TRYB PRACY RADY

§ 9. 1. Rada obraduje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwal sprawy nalezace do jej kompetenciji,
okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, atakze w innych przepisach
prawnych wydanych na ich podstawie.

2. Rada dziata poprzez:
1) Przewodniczacego;
2) Wiceprzewodniczacego;
3) Komisj¢ Rewizyjna;
4) Komisj¢ Skarg, Wnioskow 1 Petycji;
5) Komisje Stale Rady:
a) Komisja Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego, Gospodarki Finansowej 1 Rolnictwa,
b) Komisja Oswiaty, Kultury, Zdrowia, Spraw Socjalnych, Przestrzegania Prawa i Porzadku Publicznego,

6) dorazne Komisje Rady powotane do realizacji konkretnych zadan na okreslony czas;
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7) Wojta w zakresie w jakim wykonuje on uchwaty Rady.
3. Rada sktada si¢ z 15 radnych.
4. Kadencja Rady trwa 5 lat.

5. Komisja Rewizyjna oraz state i dorazne komisje Rady pozostaja pod kontrolg Rady, ktorej sktadaja
roczne sprawozdania ze swojej pracy.

Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy Rady

§ 10. 1. Rada wybiera ze swojego grona Przewodniczacego 1jednego Wiceprzewodniczacego
bezwzgledna wigkszoscig glosdéw w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady w glosowaniu
tajnym.

2. Wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego dokonuje Rada nowej kadencji na pierwszej sesji.

3. Prawo zglaszania kandydatow na stanowisko Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacego przystuguje
radnym.

4. Zgloszenie kandydatury wymaga zgody kandydata.

5. Glosowanie w sprawie wyboréw Przewodniczacego i1 Wiceprzewodniczacego przeprowadza si¢
oddzielnie na kazda funkcje

§ 11. 1. Przewodniczacy a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy:
1) zwoluje sesje Rady;
2) przewodniczy obradom;
3) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat;
4) podpisuje uchwaty i inng korespondencje¢ Rady;
5) czuwa nad zapewnieniem niezb¢dnych warunkéw do wykonywania przez radnych ich mandatu;
6) kieruje projekty uchwat pod obrady wiasciwych komis;ji;

7) przyjmuje w imieniu Rady skargi na dzialalno§¢ Wojta 1kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych oraz nadaje im bieg;

8) dokonuje analizy o§wiadczen majgtkowych radnych;
9) reprezentuje Rade na zewnatrz.

2. Przewodniczacy w zwiazku z realizacja swoich obowigzkéw moze wydawac polecenia stuzbowe
pracownikom urzedu gminy wykonujacym zadania organizacyjne, prawne oraz inne zadania zwigzane
z funkcjonowaniem rady gminy, komisji iradnych. W tym przypadku przewodniczacy Rady Gminy
wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikoéw, o ktorych mowa w zdaniu
pierwszym.

Sesje Rady

§ 12. 1. Rada na sesjach rozpatruje irozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy nalezace do jej
kompetencji.

2. Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne;
2) oswiadczenia - zawierajace stanowiska w okreslonej sprawie;

3) apele - zawierajace formalnie niewigzace wezwanie adresatow z zewnatrz do okreslonego postepowania,
podjecia inicjatywy, czy zadania;

4) deklaracje — zawierajace samozobowigzanie si¢ do okreslonego postgpowania;
5) opinie - zawierajgce oswiadczenie woli oraz oceny;

6) wnioski;

Id: 4A365836-3357-4918-BA79-A2CF8B1C4FCD. Podpisany Strona 5



7) listy intencyjne.

3. Do postanowien, deklaracji, o§wiadczen, apeli i opinii ma zastosowanie przewidziany w statucie tryb
zglaszania inicjatywy uchwalodawczej i podejmowania uchwat

§ 13. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne i nadzwyczajne.
2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w rocznym planie pracy Rady.

3. Sesjami zwyczajnymi s3 takze sesje nie przewidziane w rocznym planie pracy Rady, ale zwotane
w trybie sesji zwyczajnej.

4. Sesje nadzwyczajne zwolywane sg w trybie przewidzianym w art. 20 ust. 3 ustawy o samorzadzie
gminnym.

Przygotowanie sesji
§ 14. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci, Wiceprzewodniczacy.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad;
2) ustalenie terminu i miejsca obrad;
3) zapewnienie dostarczenia radnym materialéw objetych porzadkiem obrad.

3. Z zastrzezeniem ust. 4, o terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesji Przewodniczacy
zawiadamia radnych najp6zniej na 5 dni przed terminem obrad. Terminy rozpoczynaja bieg od dnia
nastepnego po dorgczeniu powiadomien i nie obejmuja dnia odbywania sesji.

4. O terminie, miejscu 1 porzadku obrad sesji Przewodniczacy zawiadamia radnych najpdzniej na 14 dni
przed terminem obrad jezeli porzadek obrad przewiduje procedowanie uchwat w sprawie:

1) uchwalenia rocznego budzetu Gminy;

2) rozpatrzenia sprawozdania z realizacji budzetu Gminy oraz udzielenia lub nieudzielenia Wojtowi
absolutorium z tego tytutu.

5. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesji nadzwyczajnej Przewodniczacy zawiadamia
radnych najpo6zniej na 3 dni przed terminem obrad.

6. W przypadkach podyktowanych dobrem wspdlnoty samorzadowej termin okre§lony w ust. 5 moze ulec
skréceniu.

7. Do zawiadomienia radnych o sesji nadzwyczajnej i formie dostarczenia materiatbw majg zastosowanie
przepisy ust. 8.

8. Za skuteczne dostarczenie radnym materiatoéw, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3 uwaza si¢ dostarczenie
ich w jeden z ponizszych sposobow:

1) poczta elektroniczng w formie plikéw elektronicznych, jezeli radny ztozyt pisemne o$wiadczenie woli
otrzymywania materiatow w takiej formie ipodal adres e-mail, na ktory nalezy je przestac.
O dotrzymaniu terminu decyduje data potwierdzenia otrzymania korespondencji,

2)ustne lub telefoniczne przekazanie radnemu informacji o terminie, miejscu 1iporzadku obrad
z jednoczesnym wskazaniem miejsca odbioru materialow — o dotrzymaniu terminu decyduje data
przekazania informacji poparta notatkg stuzbowa pracownika Urzedu;

3) za posrednictwem poczty lub pracownika urzgdu za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. O dotrzymaniu
terminu decyduje data otrzymania przesytki lub potwierdzenie jej dorgczenia przez pracownika urzedu.

§ 15. 1. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku obrad Rady i posiedzen Komisji Rady Gminy
podaje si¢ do publicznej wiadomosci nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem obrad i posiedzen.

2. W przypadku sesji nadzwyczajnej termin okreslony w ust. 1 moze ulec skrdceniu.

3. Za skuteczne zawiadomienie uznaje si¢ zamieszczenie informacji, o ktérej mowa w ust. 1, na:
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1) stronie BIP Gminy Punsk — decyduje data zamieszczenia informacji;

2) tablicy ogloszen Urzedu — decyduje data zamieszczenia informacji odnotowana przez pracownika Urzedu
na zamieszczonej informacji.

§ 16. Przed kazda sesjg Przewodniczacy ustala liste 0sob zaproszonych na sesjg.
§ 17. Wojt udziela Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu
sesji.
§ 18. Publiczno$¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.
Przebieg sesji
§ 19. 1. Sesja powinna odby¢ si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek radnego Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym
wyznaczonym terminie i miejscu na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji Rada moze postanowi¢ w szczegolnosci ze wzgledu na:
1) brak mozliwo$ci wyczerpania porzadku obrad spowodowany brakiem quorum;
2) koniecznos$¢ rozszerzenia porzadku obrad,
3) potrzebe uzyskania dodatkowych materiatow i informacji potrzebnych do realizacji porzadku obrad;
4) innych nieprzewidzianych zdarzen uniemozliwiajacych Radzie realizacje porzadku obrad.

4. O przerwaniu sesji Rada decyduje w glosowaniu zwykla wigekszoscia glosow radnych obecnych na
sesji. Przerwanie obrad odnotowuje si¢ w protokole.

5. W przypadku przerwania obrad, z powodu braku quorum, w protokole odnotowuje si¢ radnych, ktérzy
opuscili obrady w trakcie ich trwania.

§ 20. 1. Rada rozpoczyna obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy swojego ustawowego sktadu.

2. Przewodniczacy moze kontynuowaé rozpoczgte obrady Rady w przypadku kiedy liczba radnych
w trakcie obrad spadnie ponizej liczby okre$lonej w ust. 1, jednak w takim przypadku Rada nie moze
podejmowac uchwat.

§ 21. 1. Sesje¢ otwiera, prowadzi izamyka Przewodniczacy aw przypadku jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczacy.

2. Przewodniczacy moze w trakcie obrad, przekaza¢ prowadzenie sesji Wiceprzewodniczacemu.

3.Rada na wniosek Przewodniczacego Rady moze powota¢ sposrod radnych Sekretarza obrad
1 powierzy¢ mu prowadzenie listy mowcow, rejestrowanie zgltoszonych wnioskow, obliczanie wynikow
glosowania jawnego, sprawdzanie quorum oraz wykonywanie innych czynno$ci o podobnym charakterze.

§ 22. 1. Sesje otwiera wypowiedzenie przez Przewodniczacego formuty: ,,Otwieram ...(nr sesji)... sesj¢
Rady Gminy Punsk”.

2. Po otwarciu sesji przewodniczacy oglasza prawomocno$¢ obrad, aw przypadku braku quorum
(ustawowo wymaganej do podjecia uchwat liczby radnych obecnych na sesji) podejmuje decyzje
0 przerwaniu sesji 1 wyznacza nowy termin sesji.

3. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liScie obecnosci.
4. Po otwarciu sesji Przewodniczacy:

1) na podstawie listy obecnosci stwierdza prawomocno$¢ obrad;

2) przedstawia porzadek obrad;

3) przyjmuje ipoddaje pod glosowanie wnioski radnych o wprowadzenie zmian do porzadku obrad.
Wprowadzenie zmiany proponowanego porzadku obrad wymaga bezwzglednej wigkszosci glosow
ustawowego sktadu Rady;

4) przedstawia porzadek obrad po wprowadzeniu ewentualnych zmian;
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5) przyjmuje od radnych wnioski o wprowadzenie zmian do tresci protokotu z poprzedniej sesji, a w
przypadku braku takich wnioskow poddaje pod glosowanie przyjecie tresci protokotu z poprzedniej sesji;

6) przyjmuje zapytania i wolne wnioski;

7) oddaje gtos Wojtowi w celu ztozenia sprawozdania z dziatalno$ci w okresie miedzysesyjnym;
8) otwiera i zamyka dyskusj¢ radnych nad projektami uchwat;

9) poddaje tres¢ przygotowanych uchwat pod glosowanie;

10) udziela gltosu osobom udzielajacym odpowiedzi na zapytania i wolne wnioski.

§ 23. 1. W wykonywaniu mandatu radnego radny ma prawo, jezeli nie narusza to dobr osobistych innych
0soOb, do uzyskiwania informacji 1 materiatow, wstepu do pomieszczen, w ktérych znajduja sie te informacje
1 materialy, oraz wgladu w dziatalno$¢ urzedu gminy, a takze spotek z udziatem gminy, spotek handlowych
z udzialem gminnych oséb prawnych, gminnych oséb prawnych, oraz zakltadow, przedsiebiorstw iinnych
gminnych jednostek organizacyjnych, z zachowaniem przepisoéw o tajemnicy prawnie chronione;.

3. W sprawach dotyczacych gminy radni moga kierowac interpelacje i zapytania do wojta.

4. Interpelacja dotyczy spraw o istotnym znaczeniu dla gminy. Interpelacja powinna zawieraé¢ krotkie
przedstawienie stanu faktycznego bedacego jej przedmiotem oraz wynikajace z niej pytania.

5. Zapytania sklada si¢ w sprawach aktualnych probleméw gminy, a takze w celu uzyskania informacji
o konkretnym stanie faktycznym. Przepis ust. 4 zdanie drugie stosuje si¢ odpowiednio.

6. Interpelacje izapytania skladane s3 na pismie do Przewodniczacego Rady, ktory przekazuje je
niezwlocznie wojtowi. Wojt, lub osoba przez niego wyznaczona, jest zobowigzana udzieli¢ odpowiedzi na
pismie nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania interpelacji lub zapytania.

7. Tre$¢ interpelacji i zapytan oraz udzielonych odpowiedzi podawana jest do publicznej wiadomosci
poprzez niezwloczng publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej ina stronie internetowej gminy, oraz
W inny sposob zwyczajowo przyjety.

§ 24. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac dyskusje
nad kazdym z jego punktow.

2. Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza
kolejnosciag w przypadkach jego zdaniem uzasadnionych.

3. Radny zabiera gtos jedynie wtedy, kiedy udzieli mu go Przewodniczacy.
4. Przewodniczacy moze zabiera¢ gtos w kazdym momencie obrad.
5. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

§ 25. 1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, zwlaszcza nad zwigztoScig wystapien
radnych oraz innych oséb biorgcych udziat w obradach.

2. Przewodniczacy moze czyni¢ radnemu uwagi dotyczace tematu, formy iczasu trwania wystgpienia.
W razie potrzeby przywotuje méwcee ,,do rzeczy”.

3. Jezeli, w ocenie Przewodniczacego, temat lub sposdb wystgpienia albo zachowanie radnego w sposob
oczywisty zakltocaja porzadek obrad lub uchybiaja powadzenie sesji, Przewodniczacy przywoluje radnego
,»do porzadku”, a gdy przywotlanie radnego ,,do porzadku” nie odnosi skutku moze odebra¢ mu glos.
Odebranie glosu radnemu wraz z uzasadnieniem takiej decyzji odnotowuje si¢ w protokole sesji.

4. Postanowienia ust.21 3 stosuje si¢ odpowiednio do innych niz radni oso6b bioragcych udziat
w obradach.

5. Po uprzednim ostrzezeniu, Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktocaja porzadek obrad lub naruszaja powage
sesji.
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§ 26. Na wniosek radnego, Przewodniczacy przyjmuje do protokotu sesji wystapienie radnego zgloszone
na pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad. Tre$¢ wystgpienia przekazywana jest do wiadomos$ci radnym
1 Wojtowi.

§ 27. 1. Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawach wnioskéw natury formalnej
dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,;

2) zmiany porzadku obrad;

3) ograniczenia czasu wystapien dyskutantow;
4) zamknigcia listy moéwcow lub kandydatow;

5) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty;

6) zarzadzenia przerwy;

7) odestania projektu uchwaty do komisji;

8) przerwania, odroczenia lub zamknigcia obrad;
9) przeliczenia gltosow;

10) przestrzegania regulaminu obrad;

11) udzielenia glosu osobie nie bedacej radnym.

2. Wnioski formalne Przewodniczacy poddaje pod dyskusje, udzielajac glosu jednemu radnemu
bedacemu ,,za” wnioskiem i jednemu radnemu bedacemu ,,przeciw” wnioskowi, po czym poddaje wniosek
pod glosowanie.

§ 28. 1. Po wyczerpaniu listy méwcow Przewodniczacy zamyka dyskusje. W razie potrzeby zarzadza
przerwe w celu umozliwienia wlasciwej Komisji lub Wojtowi ustosunkowanie si¢ do zgltoszonych w czasie
debaty wnioskow a jesli istnieje taka koniecznos$¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy przeprowadza procedure gtosowania.

3. Po zamknigciu dyskusji do momentu zarzadzenia gtosowania, przewodniczacy moze udzieli¢ radnemu
glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego dotyczacego sposobu lub porzadku
glosowania.

§ 29. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesje wypowiadajac formute ,,Zamykam
...(nr sesji)... sesj¢ Rady Gminy Punsk”.

2. Czas od otwarcia do zakonczenia sesji uwaza si¢ za czas jej trwania.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wiecej niz jedno posiedzenie.
Protokoly z sesji
§ 30. 1. Z kazdej sesji Rady sporzadza si¢ protokot, ktory stanowi urzedowe potwierdzenie przebiegu
sesji.
2. Obrady Rady Gminy s3 transmitowane i utrwalane za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk.

Nagrania obrad sg udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej ina stronie internetowej gminy oraz
W inny sposob zwyczajowo przyjety.

3. Do protokotu zalacza si¢: listy obecnosci, opinie komisji i stanowiska klubéw wyrazone na pismie,
oryginaly podjetych uchwal, protokoty komisji skrutacyjnej wraz zkartami do glosowania z tajnego
glosowania oraz inne materiaty zwigzane z przedmiotem obrad.

3. Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi, odpowiadajagcymi numerowi sesji w danej kadencji,
famanymi przez cyfre danego roku.

4. Protokot powinien zawierac:

1) numer, date, miejsce posiedzenia;
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2) godzing rozpoczgcia i zakonczenia ses;ji;

3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad oraz protokolanta;

4) stwierdzenie prawomocnosci obrad,

5) stwierdzenie zatwierdzenia protokotu z sesji poprzednie;j;

6) porzadek obrad;

7) wykaz osob bioracych udziat w dyskusji wraz z jej streszczeniem;
8) teksty zgloszonych i przyjetych wnioskows;

9) stwierdzenie uchwalenia wnioskéw formalnych, poprawek ipodjecia uchwat Rady oraz wyniki
poszczegblnych glosowan;

10) podpisy 0séb prowadzacych obrady sesji i protokolanta.
5. Na wniosek radnego w protokole zapisuje si¢ sposob jego glosowania nad projektem uchwaty Rady.

6. Protokdt z poprzedniej sesji jest wytozony do wgladu radnych w Biurze Rady, na co najmniej 3 dni
przed terminem sesji oraz w czasie obrad kolejnej sesji.

7. Protokot z sesji jest przyjmowany przez Rade na nastepnej sesji.

8. Radni mogg zglasza¢ poprawki do protokotu najpdzniej do czasu rozpoczgcia sesji, na ktorej ma by¢
przyjmowany protokot. O przyjeciu lub odrzuceniu poprawki rozstrzyga Rada.

9. Protokotly przechowuje si¢ w Biurze Rady przez czas okre§lony w przepisach szczeg6lnych.

§ 31. Obstuge obrad ses;ji i radnych oraz warunki techniczne niezbgdne dla prawidlowego przebiegu sesji,
fad 1 porzadek przed i po jej zakonczeniu zapewnia Wojt.

§ 32. 1. Przewodniczacy przekazuje Wojtowi uchwaty w terminie 3 dni od dnia zakonczenia sesji.

2. Wyciagi z protokolu sesji oraz kopie uchwal, Wojt niezwlocznie dostarcza tym jednostkom
organizacyjnym, ktore sg zobowigzane do okre§lonych dziatan z nich wynikajacych.

Inicjatywa uchwalodawcza
§ 33. 1. Inicjatywe uchwatodawczg posiada:
1) Wojt;
2) Stata i Dorazna Komisja Rady;
3) Klub Radnych;
4) grupa Radnych stanowigca co najmniej % ustawowego sktadu Rady;

5) grupa mieszkancow gminy w, posiadajacych czynne prawa wyborcze do organu stanowigcego w liczbie
co najmniej 100 os6b, moze wystapi¢ z obywatelska inicjatywa uchwatodawcza.

2. Projekt uchwaly okresla w szczegdlnosci:
1) tytul;
2) podstawe¢ prawna;
3) tre$¢ merytorycznag;
4) ewentualne zrédto sfinansowania jej postanowien;
5) organ odpowiedzialny za jej wykonanie;
6) termin obowigzywania lub wejscia w zycie.
3. Projekty uchwat wraz z uzasadnieniem, skierowane pod obrady, muszg by¢ uzgodnione z:
1) Radcg Prawnym pod wzgledem formalno - prawnym,

2) wlasciwag komisjg merytoryczng.
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Uchwaly Rady

§ 34. 1. Podjete przez Rad¢ Gminy uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy,
ktéry prowadzit sesjg.

2. Uchwata Rady powinna by¢ zgodna z zasadami techniki prawodawczej 1 zawierac:

1) kolejny numer sktadajacy si¢ z: numeru sesji (cyfra rzymska), numeru uchwaly (cyfra arabska) wg
kolejnosci i rok podjecia np.: 11/3/2015;

2) date podjecia i tytuk;

3) podstawg prawna;

4) postanowienia merytoryczne;

5) w miarg¢ potrzeby okreslenie zrodet finansowania realizacji uchwaty;
6) okreslenie organéw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty;

7) termin wejscia w zycie uchwaty ewentualnie czas jej obowigzywania.

3. Oryginaly uchwal ewidencjonuje si¢ 1przechowuje wraz zprotokotem sesji. Zbiér uchwat
i protokoldw Rady prowadzi Urzad i jest on dostepny do powszechnego wgladu.

4. Uchwaty przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom organizacyjnym do realizacji.

5. Uchylenie we wtasnym zakresie lub zmiana podj¢tej uchwaty, moze nastapi¢ najwczesniej na nastepnej
sesji z zachowaniem obowigzujacej procedury.

§ 35. 1. Rada zwigzana jest uchwata od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty.

3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje si¢ w odniesieniu do oczywistych pomytek pisarskich.
Procedura glosowania

§ 36. W glosowaniu biorg udzial wytacznie radni.

§ 37. 1. Glosowania jawne na sesjach rady odbywaja si¢ za pomoca urzadzen umozliwiajacych
sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu gltosowan radnych.

2. W przypadku gdy przeprowadzenie glosowania w sposob okreslony w ust. 2 nie jest mozliwe
z przyczyn technicznych przeprowadza si¢ glosowanie imienne. Przewodniczacy obrad wyczytuje
w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona radnych, ktérzy odpowiadaja jak glosuja (,,za”, ,,przeciw” czy
,Wstrzymuje sig”).

3. Imienne wykazy gltosowan radnych podaje si¢ niezwlocznie do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy oraz w inny sposoéb zwyczajowo przyjety na obszarze
gminy.

4. Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy.

5. Sposob 1 wyniki gtosowania, odnotowuje si¢ w protokole sesji, zataczajac liste z wynikiem glosowania
jawnego imiennego.

6. W glosowaniu jawnym, w przypadku réwnej liczby glosow ,,za” i ,,przeciw”, uchwala nie zostaje
podjeta.

§ 38. 1. W glosowaniu tajnym radni glosujg za pomoca kart do glosowania ostemplowanych pieczgcia
Rady.

2. Rada kazdorazowo ustala sposob gtosowania.

3. Glosowanie tajne przeprowadza wytoniona z radnych Komisja Skrutacyjna, ktéra wytania ze swojego
grona przewodniczacego.

4. Przed przystapieniem do glosowania Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej objasnia sposob
glosowania i sprawdza, czy gtosowanie odbywa si¢ w obecnos$ci wymaganej liczby radnych.
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5. Kart do glosowania tajnego jest tyle ilu jest radnych obecnych na sesji.

6. Na karcie do glosowania umieszcza si¢ krotkie 1 precyzyjnie sformutowane pytanie dotyczace tresci
glosowanej uchwaty oraz stowa "za", "przeciw" i "wstrzymuje¢ si¢". Radny oddaje glos stawiajac znak "X"
przy wybranej odpowiedzi. Wpisanie wigcej niz jednego znaku, badz jego niepostawienie, powoduje

niewaznos$¢ glosu.

7.Radni sg wyczytywani z listy, w porzadku alfabetycznym, przez cztonka komisji skrutacyjnej
1 wrzucaja do urny wypetnione karty do glosowania.

8. W przypadku rownej liczby gloséw "Za" i " Przeciw", glosowanie tajne powtarza sig.
9. Po przeliczeniu glosow Komisja Skrutacyjna sporzadza protokét z gtosowania, ktory zawiera:
1) sktad osobowy komisji,
2) przedmiot glosowania;
3) liczbg radnych obecnych na sesji, bioracych udziat w gtosowaniu;
4) liczbg oddanych gltoso6w waznych i niewaznych;
5) wynik glosowania;
6) podpisy cztonkéw Komisji Skrutacyjne;j.
7. Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot, podajac wynik gltosowania.
8. Karty z oddanymi gtosami i protokét glosowania stanowig zalacznik do protokotu ses;ji.

§ 39. 1. Glosowanie w sprawie wyboréw osob funkcyjnych poprzedza sporzadzenie listy prawidtowo
zgloszonych kandydatow. Przed zamknigeciem listy kandydatow przewodniczacy sesji pyta kazdego z nich,
czy zgadza si¢ kandydowaé, a po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej, poddaje pod glosowanie zamknigcie
listy kandydatow 1 zarzadza wybory.

2. Kandydata, ktory nie wyrazi zgody na kandydowanie, skresla si¢ z listy kandydatow przed poddaniem
jej zamknigcia pod glosowanie.

§ 40. 1. Przy wyborze osob funkcyjnych na karcie do glosowania umieszcza si¢ krotkie i precyzyjnie
sformutowane pytanie dotyczace tresci glosowanej uchwaty oraz:

1) w razie zgloszenia tylko jednego kandydata glosowanie przeprowadza si¢ na karcie do glosowania, na

ktorej oprocz imienia 1inazwiska kandydata umieszczone zostang odpowiedzi: ,za”, przeciw"

1 "wstrzymuje sie". Glosy wazne stanowig karty, na ktérych postawiono znak ,,.X” przy jednej z podanych

odpowiedzi.

2) w razie zgloszenia wigcej niz jednego kandydata glosowanie przeprowadza si¢ na karcie, na ktorej
w kolejnosci alfabetycznej umieszcza si¢ imiona inazwiska kandydatow oraz odpowiedzi: "za",
"przeciw", 1 "wstrzymuje¢ si¢" przy kazdym nazwisku kandydata. Glosy wazne na danego kandydata
stanowig te, gdzie postawiono znak "X" przy jednej z podanych odpowiedzi danego kandydata.

2. W przypadku, gdy glosowanie nie zakonczy wyboru, przeprowadza si¢ drugie gtosowanie nad dwoma
kandydatami, ktorzy uzyskali najwigkszg liczbg glosow.

3. Jezeli drugie glosowanie nie przyniesie rozstrzygnigcia, winny by¢ przeprowadzone kolejne
glosowania.

§ 41. 1. Przewodniczacy, przed poddaniem wniosku pod glosowanie, precyzuje ioglasza Radzie
proponowang tres¢ wniosku. Tres¢ wniosku jest redagowana w sposob przejrzysty, nie budzacy watpliwosci
co do intencji wnioskodawcy.

2. Przewodniczacy w pierwszej kolejnosci poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, to znaczy
taki, ktorego przegtosowanie moze wykluczy¢ potrzebe glosowania nad kolejnymi wnioskami. Spory co do
tego, ktory wniosek jest najdalej idgcy rozstrzyga Przewodniczacy.
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3. W przypadku glosowania nad wyborem osoby, Przewodniczacy pyta kazdego ze zgloszonych
kandydatow czy zgadzaja si¢ kandydowacé i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej umieszcza kandydata na
liscie. Zamknigcie listy kandydatow Przewodniczacy poddaje pod glosowanie i zarzadza przeprowadzenie
glosowania.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania w przypadku gdy nieobecny na sesji kandydat ztozyt wczesniej na
rece Przewodniczacego pisemng zgodg na kandydowanie.

§ 42. 1. Jezeli rownolegle z wnioskiem o podjecie uchwaly zostanie zgtoszony wniosek o odrzucenie
wniosku o podjecie uchwaty, w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku
o podjecie uchwaty.

2. Gtosowanie nad poprawkami do poszczego6lnych paragraféw lub ustepéw projektu uchwaty, nastepuje
wedtug ich kolejnosci ztym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod glosowanie te
poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej przyjecie innych zgtoszonych do projektu uchwaty
poprawek, nie poddaje si¢ ich pod glosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwatly kilku poprawek, stosuje si¢
zasade okreslong w ust. 2.

5. Przewodniczacy moze zarzadzi¢ glosowanie nad grupa zgtoszonych do projektu uchwaty poprawek.

6. Przewodniczacy, w ostatniej kolejnosci, zarzadza glosowanie za przyjeciem uchwatly w catosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy moze odroczy¢ glosowanie, o ktorym mowa wust. 6, na czas potrzebny do
stwierdzenia czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi wewngtrzna sprzeczno$¢ pomigdzy
poszczegblnymi postanowieniami uchwaty oraz czy uchwala po zmianach jest zgodna z obowigzujacym
prawem.

§ 43. 1. Glosowanie zwykta wiekszoscig glosow oznacza, ze przyjety zostaje wniosek lub kandydatura,
ktora uzyskata wieksza liczbe glosow ,,za” niz ,,przeciw”. Gloséw ,,wstrzymujacych si¢” i,niewaznych”
nie bierze si¢ pod uwage.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku osob lub mozliwosci, przyjeta zostaje kandydatura
lub wniosek o najwigkszej liczbie glosow ,,za”.

3. Jezeli w glosowaniu, o ktéorym mowa w ust. 2, kilka oséb lub wnioskdéw otrzymato réwng najwigksza
liczbe glosow ,,za”, glosowanie powtarza si¢ ograniczajac liczbe oséb lub wnioskéw do tych, ktore otrzymaty
rowng najwiekszg liczbe gtosow.

§ 44. 1. Glosowanie rozstrzygane bezwzgledna wigkszoscia glosow oznacza, ze przyjety zostaje wniosek
lub kandydatura, ktora uzyskata glosow ,,za” wiecej niz glosow ,,przeciw” i ,,wstrzymujacych si¢” razem
wzietych.

2. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscig glosow ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przyjety zostaje
wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata glosow ,,za” wiecej niz polowa ustawowego sktadu Rady.

Rozdzial 5.
ORGANIZACJA WEWNETRZNA I TRYB PRACY KOMISJI RADY

§ 45. 1. Rada kazdej kadencji ustala uchwatg liczbe i nazwe komisji statych, w tym Komisji Rewizyjnej,
okreslajac ramowy zakres dziatania i kompetencji poszczegdlnych komis;ji statych.

2. Rada uchwalg powotuje iustala sklad osobowy komisji statych, przyjmujac, iz w sktad komisji
wchodzi co najmniej 3 radnych.

3. Rada moze w formie uchwaly powotywac¢ komisje dorazne do wyznaczonych zadan, okreslajac
kazdorazowo ich sktad, cel, przedmiot, zakres i sposob dziatania oraz okres, na jaki zostaja powotane.

4. Propozycje skladu osobowego komisji przedstawia Przewodniczacy wedlug wnioskow
zainteresowanych radnych.
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5. Komisja wybiera ze swojego sktadu przewodniczacego komisji 1 wiceprzewodniczacego komisji.
6. Do odwotania przewodniczacego komisji stosuje si¢ odpowiednio postanowienia ust. 5.

7. Przepisy Rozdzialu 4 maja zastosowanie do Komisji Rewizyjnej, o ile przepisy szczegdlne Rozdziatu
5 nie stanowig inaczej.

8. Radny moze by¢ cztonkiem nie wigcej niz dwoch Statych Komisji Rady.

§ 46. 1. Komisje State Rady dziataja zgodnie z rocznym planem pracy przedlozonym do zaakceptowania
Radzie.

2. Rada moze nakaza¢ wprowadzenie do rocznego planu pracy, o ktorym mowa w ust. 1, stosownych
zmian.

§ 47. 1. Komisje Stale Rady moga odbywac¢ posiedzenia wspolne.

2. State Komisje Rady moga podejmowa¢ wspolprace z odpowiednimi komisjami innych jednostek
samorzadu terytorialnego.

3. Komisje uchwalajg opinie oraz wnioski i przekazuja je Radzie.

4. Wspodlne posiedzenie zwotuje 1wspolnemu posiedzeniu przewodniczy osoba wskazana przez
przewodniczacych komisji.

§ 48. Pracami Statej Komisji Rady kieruje jej Przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nicobecnosci
Wiceprzewodniczacy komisji.

§ 49. 1. State Komisje Rady pracuja na posiedzeniach zwotywanych przez ich przewodniczacych, a w
przypadku nieobecnosci przez wiceprzewodniczacych.

2. Opinie i1 wnioski Statej Komisji Rady uchwalane sa w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia
gloséw, w obecnosci co najmniej potowy sktadu osobowego komisji.

§ 50. Do posiedzen Statych Komisji Rady stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniach Komisji
Rewizyjne;.

§ 51. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach iposiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

§ 52. Przepisy § 44 — 48 stosuje si¢ odpowiednio do Doraznych Komisji Rady Gminy Punsk.

§ 53. Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowac¢ mieszkancéw Gminy w siedzibie Urzedu
w sprawach ich dotyczacych.

Rozdzial 6.
ZASADY I TRYB PRACY KOMISJI REWIZYJNEJ

§ 54. 1. Rada powotuje ze swojego sktadu Komisj¢ Rewizyjna.

2. Komisja Rewizyjna sktada si¢ z Przewodniczacego komisji, Wiceprzewodniczacego ico najmniej
jednego cztonka komisji. Maksymalng liczbe cztonkéw Komisji Rewizyjnej ustala Rada w stosownej
uchwale.

3. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

4. Komisja Rewizyjna na pierwszym posiedzeniu wybiera ze swojego sktadu wiceprzewodniczacego
komisji.

§ 55. 1. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje jej prace i prowadzi jej obrady.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej jego zadania wykonuje
wiceprzewodniczacy komisji.

§ 56. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje gospodarke finansowg Gminy oraz jej jednostek organizacyjnych
w oparciu o kryterium:

1) legalnosci;
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2) gospodarnosci;

3) rzetelnosci;

4) celowosci;

5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne zlecone przez Rade w zakresie iformach
wskazanych w uchwatach Rady.

§ 57. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej rocznym planie pracy
zatwierdzonym przez Radg.

2. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawegzenie zakresu 1 przedmiotu kontroli.

§ 58. 1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposdob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej dziatalno$ci wedtug kryteriéw okreslonych w § 55 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania kontrolnego.

3. Pod pojeciem dowodu nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania
swiadkow, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia oséb kontrolowanych. Podczas kontroli
moga zosta¢ wykorzystane jedynie dowody zebrane zgodnie z obowigzujgcym prawem.

§ 59. 1. Kontroli w imieniu Komisji Rewizyjnej dokonujg zespoly kontrolne skladajace si¢ z co najmniej
dwoch cztonkow Komisji Rewizyjne;.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na piSmie osob¢ kierujaca zespotem kontrolnym.
Kierujacy zespotem kontrolnym dokonuje podziatu czynno$ci kontrolnych pomiedzy kontrolujacych.

3. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej okreslajacego:

1) kontrolowany podmiot;

2) termin rozpoczecia i planowanego zakonczenia kontroli;
3) zakres kontroli;

4) osoby wyznaczone do przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrolujacy zobowigzani sg, przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, do okazania kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 3.

5. O zamiarze, terminie i zakresie kontroli Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej informuje na pismie
kierownika kontrolowanego podmiotu co najmniej 7 dni przed jej terminem.

§ 60. 1. W razie powziecia wtoku kontroli podejrzenia popetlienia przestepstwa, kontrolujacy
niezwlocznie zawiadamia o tym Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, wskazujac dowody uzasadniajace
zawiadomienie.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej po zapoznaniu si¢ z przedstawionymi dowodami oraz uznaniu ich
za uzasadnione, niezwlocznie powiadamia o stwierdzonych faktach kierownika kontrolowanego podmiotu
oraz Wojta, wskazujac dowody uzasadniajace zawiadomienie.

3. W przypadku gdy podejrzenie popelnienia przestgpstwa dotyczy Wojta, Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej zawiadamia o tym fakcie Przewodniczacego, wskazujac dowody uzasadniajagce zawiadomienie.

§ 61. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu ma obowigzek:
1) zapewni¢ warunki i $rodki do prawidtowego przeprowadzenia kontroli;
2) przedktada¢ na zadanie kontrolujacych dokumenty i materialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli;
3) umozliwi¢ kontrolujacym wstep do obiektéw i pomieszczen kontrolowanego podmiotu;

4) sktada¢ na zadanie kontrolujgcych ustne lub pisemne wyjasnienia dotyczace zakresu kontroli.
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2. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktory odméwi wykonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1,
niezwlocznie na rece kontrolujacego sktada pisemne wyjasnienia dotyczace powodéw odmowy.

§ 62. 1. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w dniach i godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.

2. Podczas dokonywania czynno$ci kontrolnych, zespét kontrolny zobowigzany jest do przestrzegania
przepisow dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy, ochrony informacji niejawnych oraz innych
przepiséw obowigzujacych na terenie kontrolowanego podmiotu.

3. Dziatania zespotu kontrolnego nie moga narusza¢ obowigzujacego w jednostce kontrolowanej
porzadku pracy.

§ 63. Osoba kierujaca zespotem kontrolnym sporzadza z przeprowadzonej kontroli protokot pokontrolny,
ktéry zawiera:

1) nazwe 1 adres kontrolowanego podmiotu;

2) imiona i nazwiska kontrolujacych;

3) date i godzine rozpoczecia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli oraz okresu objetego kontrola;
5) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

6) przebieg i wynik czynno$ci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujace na stwierdzenie
nieprawidlowos$ci w dzialalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodoéw potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole;

7) wnioski oraz propozycje co do sposobu usuni¢cia nieprawidlowosci stwierdzonych w toku kontroli;
8) date 1 miejsce podpisania protokotu;

9) podpisy kontrolujacych 1 kierownika kontrolowanego podmiotu lub notatke sporzadzona na okolicznos$¢
odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu wraz z uzasadnieniem tej
odmowy.

§ 64. 1. W przypadku odmowy podpisania protokotu, kierownik kontrolowanego podmiotu sklada —
w terminie 3 dni od dnia odmowy — pisemne wyjasnienia dotyczace przyczyn odmowy.

2. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1, sktada si¢ na r¢ce Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;.

§ 65. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ na r¢ce Przewodniczacego uwagi dotyczace
kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1, sktada si¢ w terminie 7 dni od dnia przedstawienia kierownikowi
kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 66. Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore — w terminie
3 dni od dnia podpisania protokotu — otrzymuja: Przewodniczacy, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, Wojt
oraz kierownik kontrolowanego podmiotu.

§ 67. 1. 1. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, do dnia 31 grudnia, przedktada Radzie do zatwierdzenia
plan pracy na rok nastepny.

2. Plan pracy przedstawiony Radzie zawiera co najmniej:
1) terminy 1 wykaz jednostek zaplanowanych do skontrolowania w roku nastepnym,;
2) zagadnienia, ktore zostang poddane kontroli.

§ 68. 1 Komisja Rewizyjna sktada Radzie — w terminie do 31 maja kazdego roku — roczne sprawozdanie
ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

2. Roczne sprawozdanie z dziatalnosci Komisji Rewizyjnej zawiera w szczegolnosci:
1) liczbe, przedmiot, miejsca i czas przeprowadzonych kontroli;

2) wykaz nieprawidtowosci wykrytych w trakcie kontroli;
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3) wykaz uchwal podjetych przez Komisje Rewizyjna;
4) ocen¢ wykonania budzetu Gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie absolutorium.

3. Komisja Rewizyjna sktada takze sprawozdanie ze swojej dziatalnosci, po podjeciu stosownej uchwaty
przez Rade, zawierajacej przedmiot i termin ztozenia sprawozdania.

§ 69. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej, zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zawiadamia cztonkéw co najmniej na 5 dni przed wyznaczonym
terminem posiedzenia. Przepis § 11 ust. 8 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Posiedzenia, o ktérych mowa wust. 2, zwotywane sa zinicjatywy Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej lub na wniosek Przewodniczacego.

4. W miar¢ potrzeb Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na posiedzenie Komisji
Rewizyjne;j:

1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej;
2) osoby wystepujace w charakterze biegtych lub ekspertow.
§ 70. 1. Z posiedzen Komisji Rewizyjnej sporzadza si¢ protokot odzwierciedlajacy przebieg obrad.

2. Na najblizszym posiedzeniu, po sporzadzeniu protokotu, przewodniczacy komisji umozliwia cztonkom
komisji oraz innym osobom, ktére uczestniczyty w posiedzeniu i zabieraly glos, zapoznanie si¢ z jego trescig
1 wniesienie ewentualnych uwag. Protokol, do ktérego nie wniesiono zastrzezen, uwaza si¢ za przyjety.

3. O uwzglednieniu poprawek i uzupetnien decyduje przewodniczacy komisji.

4. Od decyzji przewodniczacego komisji, dotyczacej uwzglednienia poprawek i uzupetnien, przystuguje
odwotanie do komisji w terminie 7 dni od dnia przekazania informacji, o ktorej mowa w ust. 3.

5. Protokét ze wspdlnego posiedzenia kilku komisji podpisuje osoba wytoniona w trybie § 44 ust. 4.
6. Protokdt z posiedzenia Komisji Rewizyjnej w szczegdlnos$ci zawiera:

1) numer, date i miejsce odbycia posiedzenia, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia;

2) zaplanowany porzadek posiedzenia;

3) numery izakres tematyczny uchwat podjetych na posiedzeniu oraz przebieg glosowania uchwat
z podaniem liczby gloséw ,,za”, ,,przeciw” 1 ,,wstrzymujacych si¢”;

4) zapis przebiegu obrad, a w szczegodlnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych oraz
uchwalonych wnioskow, odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien;

5) podpis Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej i protokolanta.
7. Do protokotu w formie zatgcznika dotacza sig:
1) liste obecnosci cztonkow Komisji Rewizyjnej;
2) oryginaty podjetych w trakcie posiedzenia uchwat;
3) inne materialty majace znaczenie przy podejmowaniu rozstrzygnie¢ podczas posiedzenia.

§ 71. Uchwaly Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej
polowy sktadu Komisji Rewizyjnej w glosowaniu jawnym.
§ 72. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzigciu stosownych uchwat przez wszystkie

zainteresowane komisje, wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej zinnymi komisjami Rady,
w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;.

2. Wspotdziatanie moze polegaé w szczegdlno$ci na wymianie uwag, informacji idoswiadczen
dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzaniu wspélnych kontroli.

3. Do cztonkow innych komisji uczestniczacych w kontroli przeprowadzanej przez Komisj¢ Rewizyjna
stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.
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4. Przewodniczacy zapewnia koordynacj¢ wspotdziatania poszczegdlnych komisji w celu wlasciwego ich
ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania oraz unikania zb¢dnych kontroli.

Rozdzial 7.
ZASADY I TRYB PRACY KOMISJI SKARG, WNIOSKOW I PETYCJI

§ 73. 1. Rada Gminy rozpatruje skargi na dziatania wdjta i gminnych jednostek organizacyjnych; wnioski
oraz petycje sktadane przez obywateli; w tym celu powotuje komisje skarg, wnioskow i petycji.

2. W skiad komisji skarg, wnioskow i1 petycji wchodza radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow,
z wyjatkiem radnych petniacych funkcje Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady.

§ 74. 1. Skargi 1 wnioski oraz petycje podlegajace rozpatrzeniu przez Rad¢ sa rejestrowane w rejestrze
skarg, wnioskow 1 petycji.

2. Przewodniczacy:
1) przeprowadza kwalifikacje¢ pisma jako skargi, wniosku lub petycji;
2) przekazuje skarge, wniosek lub petycje do rozpatrzenia Komisji skarg, wnioskow i petycji;

3) czuwa nad terminowoscig rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji, w tym zawiadomienia o kazdym
przypadku niezatatwienia skargi, wniosku lub petycji w trybie okreslonym w art. 36-38 Kodeksu
postgpowania administracyjnego.

§ 75. 1. Komisja rozpatrujaca skarge ,wniosek lub petycje zobowigzana jest do:
1) wszechstronnego wyjasnienia spraw podnoszonych w skardze, wniosku lub petycji;
2) przygotowania propozycji sposobu zatatwienia skargi, wniosku lub petycji w formie opinii;
3) przedtozenia propozycji co do podjecia ewentualnych dziatan naprawczych.

2. Na zadanie komisji rozpatrujacej skarge, wniosek lub petycje, Wojt jest obowigzany do przedkladania
dokumentéw, innych materialéw, badz wyjasnien co do stanu faktycznego i prawnego spraw podnoszonych
w skardze, wniosku lub petycji, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty otrzymania pisma.

3. Komisja rozpatruje skarge, wniosek lub petycje we wilasnym zakresie w oparciu o dokumentacje
dostarczong przez Wojta oraz inne udokumentowane okoliczno$ci sprawy.

4. Komisja przedktada Przewodniczacemu Rady propozycje, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2 i 3.

5. Przewodniczacy Rady wprowadza do porzadku obrad najblizszej sesji Rady sprawe rozpatrzenia
skargi, wniosku lub petycji.

§ 76. 1. Rada rozstrzyga o sposobie zatatwienia skargi, wniosku lub petycji, wtym przyjmuje tres¢
odpowiedzi, jaka zostanie udzielona skarzacemu lub wnioskodawcy.

2. O sposobie zalatwienia skargi, wniosku i petycji przez Rade Gminy Przewodniczacy Rady zawiadamia
skarzacego, wnioskodawce 1 wnoszacego petycje zgodnie z odpowiednimi przepisami kodeksu postepowania
administracyjnego oraz ustawy o petycjach.

3. Do zawiadomienia dotacza si¢ uchwale Rady Gminy wraz zuzasadnieniem zawierajagcym oceng
zebranego materialu dowodowego 1 wyjasnienie przestanek dokonanego rozstrzygnigcia.

§ 77. Przy zalatwianiu skarg, wnioskow lub petycji nalezy kierowaé si¢ ograniczeniami jawnosci
wynikajagcymi z obowigzujacych ustaw.

Rozdzial 8.
TRYB PRACY WOJTA

§ 78. Wojt wykonuje przypisane zadania i kompetencje okreslone w przepisach prawa oraz reprezentuje
Gming na zewnatrz.

§ 79. Wojt moze uczestniczy¢ w sesjach Rady oraz pracach komisji.

§ 80. 1. Wojt co roku do dnia 31 maja przedstawia Radzie Gminy raport o stanie gminy.
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2. Raport obejmuje podsumowanie dziatalnosci Wojta w roku poprzednim, w szczegdlnosci realizacje
polityk, programéw i strategii, uchwat rady gminy i budzetu obywatelskiego.

3. Rada gminy moze okresli¢ w drodze uchwaly szczegdétowe wymogi dotyczace raportu.

4. Rada Gminy rozpatruje raport, o ktorym mowa w ust. 1, podczas sesji, na ktorej podejmowana jest
uchwata rady gminy w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium wojtowi. Raport rozpatrywany jest
w pierwszej kolejnosci. Nad przedstawionym raportem o stanie gminy przeprowadza si¢ debate.

5. W debacie nad raportem o stanie gminy radni zabieraja glos bez ograniczen czasowych.
6. W debacie nad raportem o stanie gminy mieszkancy gminy mogg zabiera¢ glos.

7. Mieszkaniec, ktory chcialby zabraé gltos w trybie okre§lonym w ust. 6, sktada do Przewodniczacego
Rady pisemne zgloszenie, poparte podpisami co najmniej 20 osob.

8. Zgloszenie sktada si¢ najpdzniej w dniu poprzedzajacym dzien, na ktéry zwotana zostata sesja, podczas
ktorej ma by¢ przedstawiany raport o stanie gminy. Mieszkancy sg dopuszczani do glosu wedlug kolejnosci
otrzymania przez przewodniczacego rady zgloszenia. Liczba mieszkancow mogacych zabra¢ glos w debacie
wynosi 15, chyba ze rada postanowi o zwigkszeniu tej liczby.

9. Po zakonczeniu debaty nad raportem o stanie gminy rada gminy przeprowadza gltosowanie nad
udzieleniem wodjtowi wotum zaufania. Uchwale o udzieleniu wojtowi wotum zaufania rada gminy podejmuje
bezwzgledna wigkszoscia glosow ustawowego skladu rady gminy. Niepodjecie uchwaty o udzieleniu
wojtowi wotum zaufania jest rOwnoznaczne z podjeciem uchwaly o nieudzieleniu wojtowi wotum zaufania.

10. W przypadku nieudzielenia wdjtowi wotum zaufania w dwdch kolejnych latach rada gminy moze
podja¢ uchwate o przeprowadzeniu referendum w sprawie odwotania wojta.

Rozdzial 9. ]
ZASADY TWORZENIA I DZIALANIA KLUBOW RADNYCH

§ 81. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.

§ 82. 1. Warunkiem utworzenia klubu radnych jest zadeklarowanie udzialu w nim przez co najmniej
4 radnych.

2. Powstanie klubu radnych jest niezwtocznie zglaszane Przewodniczacemu.
3. W zgloszeniu podaje si¢:

1) nazwg klubu radnych;

2) liste cztonkow klubu radnych;

3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu radnych.

4. W razie zmiany sktadu klubu radnych lub jego rozwigzania, przewodniczacy klubu radnych jest
zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczacego.

§ 83. 1. Kluby radnych dziatajg wytacznie w ramach Rady.
2. Rejestr klubow radnych prowadzi Przewodniczacy.

§ 84. 1. Kluby radnych dziatajg w okresie kadencji Rady. Wraz z koncem kadencji Rady kluby radnych
ulegaja rozwigzaniu.

2. Kluby radnych mogg zosta¢ rozwigzane przed uptywem kadencji Rady, mocg uchwaty cztonkéw klubu
radnych podjetej bezwzgledng wigkszosciag glosdw w obecnos$ci co najmniej potowy cztonkéw klubu
radnych.

§ 85. 1. Przewodniczacego klubu radnych wybieraja jego cztonkowie sposrdd siebie.
2. Tryb wyboru przewodniczacego klubu radnych okreslajg jego cztonkowie.

3. Przewodniczacy klubu radnych organizuje jego praceg.
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§ 86. 1. Klubom radnych przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji
1 trybu pracy Rady.

2. Kluby przedstawiaja swoje stanowiska na sesjach Rady wylacznie przez przewodniczacego klubu
radnych lub wyznaczonego przez przewodniczacego klubu radnych cztonka klubu radnych.

§ 87. Wojt zapewnia klubom radnych niezbgdne do ich funkcjonowania warunki organizacyjne na
wniosek przewodniczacych klubow radnych.

Rozdzial 19.
ZASADY DOSTEPU DO DOKUMENTOW I KORZYSTANIA Z NICH

§ 88. Osobom fizycznym, prawnym oraz jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym osobowosci
prawnej, udostepnia si¢ dokumenty oraz inne informacje publiczne okre§lone w ustawach, z zastrzezeniem
art. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330).

§ 89. Protokoty z posiedzen Rady i Komisji Rady, podlegaja udostgpnieniu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz niniejszym Statutem.

§ 90. 1. Dokumenty oraz inne informacje publiczne zzakresu dziatania Rady iKomisji Rady
udostepniane sg na wniosek w dniach 1 godzinach pracy Urzedu, do wgladu na miejscu w siedzibie Urzedu,
lub w inny sposob w formie wskazanej we wniosku o udzielenie informacji publiczne;.

2. Dokumenty oraz inne informacje publiczne z zakresu dzialania Wojta 1 Urzedu udostepniane sg na
wniosek w dniach i godzinach pracy Urzedu, do wgladu na miejscu w siedzibie Urzedu lub w inny sposéb,
w formie wskazanej we wniosku o udzielenie informacji publiczne;.

3. Wglad w dokumenty na miejscu w Urzedzie odbywa si¢ w obecnosci pracownika Urzegdu, ktory
udostepnia informacje publiczna.
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Zakacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1

Granice terytorialne Gminy Punsk
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Zatacznik Nr 2 do Zatgcznika Nr 1
Herb Gminy Punsk
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